Phu luc

Phan I
DANH MUC DICH VU CONG TRUC TUYEN

H THUC HIEN DICH VU CONG TRU'C TUYEN TRONG LINH VUC
N QUYEN TAC GIA THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH TINH QUANG TRI

Mai s6 TTHC trén Cong

TT Tén TTHC Murc do dich vu cong DVC québc gia Trang
| | Thu e cap The gidm dinh vién quyén tic gia, DVC TT toan trinh 1.003801.H50 2
quyén lién quan
) Thu tuc cap lai Thé giam dinh vién quyén tac gia, DVC TT toan trinh 1.003780 H50 2

quyén lién quan
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Phan 11
QUY TRINH THU'C HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN

Quy trinh sé: 01.SVHTTDL-QTGQLQ

QUY TRINH THU'C HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN TOAN TRINH POI VOI
"THU TUC CAP THE GIAM PINH VIEN QUYEN TAC GIA, QUYEN LIEN QUAN"

Mi s6 TTHC: 1.003801.H50
Ap dung tai co quan: S6 Vin héa, Thé thao va Du lich

Quy | Déituwong . N Thoi gian
trinh thuc hién Noi dung cong vige thuc hién
I. Nop ho so true tuyén:
1. Truy nhap Céng dich vu cong truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https.//dichvucong.gov.vn
2. bang ky/ Pang nhap vao H¢ thdng bang tai khoan cta chu hd so (hodc tai khoan cua
nguoi ndp ho so).
R o 3. Tai danh sach dich vu cong lya chon dich vu “Thu tuc ccfp the giam dinh vién quyén tac
Nop ho Nglllfgl NOp | gia, quyén lién quan”. Tai Co quan thyc hi¢n, chon tinh Quang Tri, don vi thuc hién 1a S&
SO 0 so

Vin hoa, Thé thao va Du Lich tinh Quang Tri.

4. Cap nhat, s6 hoa dﬁy du cac thanh phﬁn hd so, cu thé:

- To khai yéu cél} cap Thé giam dinh vién (theo Mau s6 10 ctia Phy luc III ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 134/2026/ND-CP) (Hinh thitc ngp: Nhdp thong tin trén biéu mdu tuwong
tac dién tir (e-from) duwgc xdc thuc bang tai khoan VnelD cua cong dan hodc ky so xdc thuc
hodc dinh kem ban dién tur co ky so; truong hop nop ban scan theo dinh dang .pdf thi dong
thoi gui ban goc qua dich vu buu chinh cong ich hoac nop khi nhdn két qua);



https://dichvucong.quangbinh.gov.vn

Quy

trinh

Poi twong
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

- Ban géc hodc ban sao chiing thuc hoac ban sao tir %) géc béng tdt nghi¢p dai hoc hodc sau
dai hoc. Truong hop ndp hd so truc tuyén thi ndp ban sao dién tir hodc ban chimg thyuc dién
tu; (Hinh thirc nop: Ban sao ching thuc dién tw; truong hop nop ban chup scan thi nguoi
nép mang ban chinh dén np truc tiép khi nhdn két qua hodc giri qua dich vu buu chinh céng
ich);

- Gidy x4c nhan qua trinh cong tac theo quy dinh tai diém d khoan 3 Diéu 201 cua Luat S&
hitu tri tué (do co quan, to chtic noi cong tac cap); (Hinh thitc ndp: Ban dién tir c6 chir ky
s6 ciia co quan xdc nhdn hodc bdn sao c6 chitng thye dién tie; truong hop ndp ban chup
scan thi nguoi ndép mang ban chinh dén ndp truc tiép khi dén nhdn két qua/ hodc giri qua
dich vu buu chinh cong ich);

- Ban gbc hoidc ban sao chimg thuc hodc ban sao tir s gbc chirmg nhan dat yéu cau khoa
dao tao nghiép vu vé giam dinh quyén tac gia, quyén lién quan trong trudng hop di qua
thuc té hoat dong chuyén mén trong linh vuc dé nghi cap thé giam dinh vién tir dii ndm
ndm tro 1én theo quy dinh tai diém d khoan 3 Diéu 201 ctia Luat S¢ hitu tri tué. Trudong hop
nop hd so truc tuyén thi ndp ban sao dién tir hodc ban chimg thyuc dién tir (Hinh thirc ndp:
Ban sao chung thuc dién tw; truong hop nop ban chup scan thi nguoi nop mang ban chinh
dén nép truc tiép khi nhdn két qua hodc givi qua dich vu buu chinh céng ich).

- Anh chan dung ctia nguoi yéu cau cap Thé giam dinh vién kich ¢& 3 x 4 cm. Truong hop ndp
hd so du6i dang ban gidy thi ndp 02 anh mau kich cd 3 x 4 cm (Hinh thicc ngp: ban scan,
ban chup theo dinh dang jpg va dong thoi giri ban goc qua dich vu bueu chinh c¢éng ich).

5. Thanh toan truc tuyén phi/ 18 phi/ nghia vu tai chinh: Khong quy dinh.

6. Bang ky hinh thic nhan két qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/ hodc qua dich vu
buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

7. Pang ky hinh thirc nhan thong béo vé tinh hinh gidi quyét ho so: Thu dién tir (email)
/hodc tin nhan qua mang xa hdi (Zalo) /hodc tin nhan SMS trén di¢n thoai di dong.




Quy Poi twong s A ‘A Thoi gian
trinh thuc hién NOi dung cong vie thuc hién
8. Nguoi ndp ho so duge cap ma dé tra ciru tinh trang giai quyét ho so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thuc hién dich vu cong, td chuc, ca nhan c6 thé lién hé qua $6 dién thoai
va hop thu dién tr cua S& Van hoa, Thé thao va Du lich dang tai kém theo quy trinh thuc
hién dich vu cong tryc tuyén nay dé dugc hudng dan, ho tro.
IL. Nop hé so truc tiép:
Nop hd so truc tiép va phi, 1€ phi tai BO phan M{t ctra cia S& Van hoa, Thé thao va Du lich
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Quang Tri hodc qua dich vu buu chinh theo
thanh phan ho so va huéng dan néu trén.
1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc ndp ho so: Truc
tiép/hodc truc tuyén/hoac qua dich vu buu chinh.
2. Kiém tra thanh phan ho so dién tu:
2.1. Truong hop hé so day di, hop 1é:
- Tiép nhan, cap nhat luu triv ho so dién tu.
Can bO tlep J ’ A ~ 1:A A 5 \ e A - A 5 \ A . A
nhan hd so, |- Tra ctru, trich xuat dir liéu vé CCCD cua nguoi d€ nghi cap ban sao tr CSDL quoc gia vé -
Buéc 1 | tra két qua dan cu va gan vao thanh phan ho so. 04 %lli(éyc am
tai - Chuyén dén Phong Quan 1y Vin hoa xir Iy; giao Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua cho i
TTPVHCC | nguoi ndp ho so.

2.2. Truong hop hé so chua day du, khong hop 1€: Gui thong bao cho nguoi ndp, huong
dan b6 sung, hoan thién hd so theo yéu cau.

2.3. Truong hop nguoi co yéu cau khong bo sung, hoan thién dugc ho so thi gui thong bao
tur ch01 giai quyét yéu cau qua thu dién tir hodc tin nhin qua dién thoai di dong cho ngudi
yéu ciu.




Quy

Poi twong

Noi dung cong viéc Thoi gian
trinh thuc hién : g cong vi¢ thuc hién
Kiém tra, xtr Iy hd so; trinh Lanh dao Phong, Lanh dao S& ky duyét két qua giai quyét.
Chuyén vién | Trudng hop can bd sung, hoan thién hd so, chuyén nguoc vé can b tiép nhan ho so (kém N
. . . < 14 . XA 2, N p 14 ngay lam
Budc 2 | Phong Quan |van ban hudng dan, néu 1o ly do, ndi dung bo sung,...). vide
ly Van héa ?héi hop véi Van thu co quan vao sb vin ban, chuyén dén can bd Bo phan mdt ctra dé tra '
két qua.
Cén b tiép
nhan ho so, , A n A A A o gl a1 A , N e YA LA Ay o 3 1a
Buse 3 | tra kit qua Xac nhan trén Phan mém mot cua dién tr va két qua TTHC da co tai BO phan mot ctra; | 04 gio lam
tai thong bao cho t6 chure, cd nhan theo hinh thirc da dang ky. viéc
TTPVHCC
- Xuét trinh dé ddi chiéu hoic ndp ban gidy cac hd s0, van ban dién tir c6 yéu c,'?lu xac thyuc
bang chir ky nhung chua dugc ky s6 va thanh phan hoé so 1a ban scan khi dén nhan két o
Nhan | Ngudingp |qud/hodc gui qua dich vy buu chinh cong ich. Kh(t)t?g tinh
A, A ) . . vao tho1 gian
két qua ho so - Nhéan két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Tryc tiép/hodc qua dich vy buu chinh gidi qufét
cong ich/hodc tryc tuyén. Dong thoi nhan két qua TTHC ban dién tu tai Kho quan ly dur
liéu dién tir cua to chirc, ca nhan trén Cong dich vu cong.
2 N £ 15 ngay lam
Tong thoi gian gidi quyét TTHC

viéc




*Biéu mau kém theo:
(Mau s6 10 ciia Phy luc III ban hanh kém theo Nghi dinh sé 134/2026/NP-CP)

TO KHAI
YEU CAU CAP/CAP LAI
THE GIAM PINH VIEN QUYEN TAC GIA, QUYEN LIEN QUAN
Anh
(3x4cm)

Kinh gui: (Co quan nhdn hé so dé nghi cap/cdp lai Thé)

® THONG TIN NGUOI YEU CAU CAP/CAP LAI THE GIAM DINH VIEN
QUYEN TAC GIA, QUYEN LIEN QUAN

Ho va tén:

Nam sinh: Noi sinh:

S6 CC/CCCD: Cap ngay:
bia chi:

Dién thoai: Email:

@ NOI DUNG YEU CAU
[1'Yéu cau cap Thé lan dau
[1Yéu cau cap lai The S6 Thé di cap:

Ly do cip lai: [1Thé bimat [IThé bihu hong [ Thay doi thong tin trong Thé
giam dinh vién

® CHUYEN NGANH GIAM PINH
[1Quyén tac gia
1Quyén lién quan

@ HINH THUC HOAT PONG GIAM PINH
"JHoat dong doc lap
[1Hoat dong trong t6 chirc giam dinh

® CAC TAI LIEU CO TRONG HO SO KIEM TRA DANH MUC
TAI LIEU

(Danh cho cdn bg nhdn hé so)

[1 TS khai theo mau

[1Bang tot nghiép dai hoc hoic sau dai hoc

[ Gidy xac nhan qua trinh cong tac

[]Chirng nhéan dat yéu cau khéa dao tao
nghiép vu vé giam




dinh quyén tc gia, quyén lién quan Cén bd nhan ho
102 anh mau cd 3 x 4 cm Ny
[1Thé da cap (néu yéu cau cép lai, trir trudng (Ky va ghi ro ho
hop bi mat) tén)

N O B B

® CAM KET CUA NGUOI NOP HO SO
To61 cam doan moi thong tin trong to khai trén day 1a trung thuc, dung su that va
hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat.

Khai tai...................... ngay ... thang ... nam ...
Chtr ky, ho tén
ngudi nop ho so
(Ghi ro chirc vu va dong
ddu, néu c6)




Quy trinh s6: 02.SVHTTDL-QTGQLQ
QUY TRINH THUC HIEN DICH VU CONG TRU'C TUYEN TOAN TRINH

"THU TUC CAP LAI THE GIAM PINH VIEN QUYEN TAC GIA, QUYEN LIEN QUAN"

M3 s6 TTHC: 1.003780.H50
Ap dung tai co quan: Sé Vin héa, Thé thao va Du lich

Quy Péi twong e n ‘A Thoi gian
trinh thwe hién NOi dung cong vige thwe hién
I. Nop ho so truc tuyén:
1. Truy nhip Cong dich vu coéng truc tuyén (DVCTT) trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn.
2. Pang ky/ Dang nhap vao Hé thong bang tai khoan ctia chu ho so.
3. Ta}i danh sach dig:h vu cong truc tuyén Iwa chon dich vu “Thu tuc cd'p lai thé giam dinh vién
quyén tac gia, quyén lién quan”. Tai Co quan thuc hién, chon tinh Quang Tri, don vi thyc hién
la S& Van hoa, Thé thao va Du lich Quang Tri.
4. Cap nhat, s6 hoa dﬁy du cac thanh phﬁn ho so, bao gém:
NOp ho | Ngudindp | - Tor khai yéu cu cap lai Thé gidm dinh vién (theo MAu s6 10 ciia Phy luc III ban hanh kém
SO ho so theo Nghi dinh s6 134/2026/ND-CP) (Hinh thirc nop: Nhdp thong tin trén biéu mau twong tac

dién tu (e-from) duwoc xac thuc bang tai khodn VnelD ciia céng dan hodc ky s6 xdc thiee hodc
dinh kém ban dién tir ¢o ky so; truong hop ngp ban scan theo dinh dang .pdf thi dong thoi guri
ban goc qua dich vu buu chinh cong ich hoac nop khi nhan ket qua);

- Anh chén dung cta ngudi yéu cau cip Thé giam dinh vién kich ¢& 3 x 4 cm. Trudng hop ndp ho so
duoi dang ban giay thi nfp 02 anh mau kich ¢ 3 x 4 cm (Hinh thirc nop: ban scan, ban chup
theo dinh dang .jpg va dong thoi gui ban goc qua dich vu buu chinh cong ich).

- Thé Giam dinh vién d3 duoc cap (trir trudng hop bi mat) (Hinh thire ngp: Ban sao ching thuc

dién tir; triecong hop ndp ban chup scan thi ngueoi ndp mang ban chinh dén nép truec tiép khi nhdn
két qua hodc givi qua dich vu bueu chinh cong ich).



https://dichvucong.quangbinh.gov.vn

Quy

trinh

Poi twgng
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

5. Thanh toan truc tuyén phi/ 18 phi/ nghia vu tai chinh: Khong quy dinh.

6. Pang ky hinh thirc nhan két qua thii tuc hanh chinh (TTHC): Truc tuyén hodc qua dich vu
buu chinh.

7. bang ky hinh thirc nhan théng bao vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu dién tir (email)/ hoic
tin nhin qua mang xa hoi (Zalo)/ hodc tin nhian SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi nop hod so duge cap ma dé tra ciru tinh trang giai quyét ho so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thyc hién dich vy cong, td chirc, c4 nhan c6 thé lién hé qua s6 dién thoai va
hop thu dién tir cua S& Van hoa, Thé thao va Du lich dang tai kém theo quy trinh thuc hién
dich vu cong tryc tuyén nay dé dugc hudng dan, ho tro.

I1. Nop ho so true tiép:

Nop hd so truc tiép va phi, 1€ phi tai B phan Mot ctra cua S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Quang Tri hodac qua dich vu buu chinh theo thanh
phan ho so va hudng dan néu trén.

Budc 1

Cén b tiép
nhén ho so,
tra két qua
tai
TTPVHCC

1. Kiém tra, hoan thién thong tin cua ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc nop hd so: Truc
tiép/hoac truc tuyén/hodc qua dich vu buu chinh.

2. Kiém tra thanh phan h6 so dién tur:
2.1. Trudng hop hd so day du, hop 1é:
- Tiép nhan, cdp nhat luu trix hd so dién tu.

- Tra ciru, trich xuét dit liéu vé CCCD ciia nguoi dé nghi cap ban sao tir CSDL qudc gia vé dan
cu va gan vao thanh phan ho so.

- Chuyén dén Phong Quan 1y Vin hoa xtr ly; giao Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua cho
nguoi nop ho so.

2.2. Trudng hop hod so chua day di, khong hop 18: Giri thong bao cho ngudi ndp, hudng dan bod

04 gio lam
viéc
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Quy | Doi twong . A n Thoi gian
trinh thuc hién Noi dung cong viee thuc hién
sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
2.3. Truong hop nguoi c6 yéu cau khong bd sung, hoan thién dugc ho so thi giri thong bao tur
chéi giai quyét yéu cau qua thu dién tir hodc tin nhan qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau.
Kiém tra, xr [ hd so; trinh Lanh dao Phong, Lanh dao Sé ky duyét két qua giai quyét.
.(;huye‘n Trudng hop can bd sung, hoan thién hd so, chuyén ngugc vé can bo tiép nhan hd so (kém vin N
. vién Phong | ., X X oA ox1o N 2 11 ngay lam
Budce 2 s ban hudng dan, néu rd 1y do, ndi dung bo sung,...). .
Quan ly ) ) o i ) viéc
Vaian hoa Phoi1 hop véi Van thu co quan vao s6 van ban, chuyén dén can by Bo phan mot ctira dé tra ket
qua.
Cén bo tiép
nhénh() SO, , ~ ~ A A ~ , N s a4 K , ~ e A ~ n ) n Ty 1a
. N .’ | Xac nhan trén phan mém MGt ctra dién tir va két qua TTHC da co6 tai B phan Mot cura; thong | 04 gid lam
Budc3 | trakétqua |, 2 1. oA . L ix ax : A
tai bao cho t6 churc, ¢4 nhan theo hinh thirc da dang ky. viéc
TTPVHCC
- Xuét trinh dé ddi chiéu hoic nop ban gidy cac hé‘SO, van ban dién tir co yéu cé}l xac thuc
bang chir ky nhung chua duoc ky s6 va thanh phan ho so 1a ban scan khi dén nhén két qua/hodc | Kheng tinh
Nhan | Nguoindp | gui qua dich vy buu chinh. vao thoi
ket qua hdso |- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da déng ky: Tryc tiép/hodc qua dich vy buu chinh/hogc | glan giai
truc tuyén. Dong th(‘{i nhan két qua TTHC ban di¢n tur tai Kho quan 1y dit liéu dién tur cua to quyet
chure, cd nhan trén Cong dich vy cong.
12 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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*Bieu mau kem theo:

(Mau 56 10 ciia Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh sé 134/2026/NP-CP)

TO KHAI
YEU CAU CAP/CAP LAI
THE GIAM PINH VIEN QUYEN TAC GIA, QUYEN LIEN QUAN
Anh
(3x4cm)

Kinh gui: (Co quan nhdn hé so dé nghi cap/cdp lai Thé)

® THONG TIN NGUOI YEU CAU CAP/CAP LAI THE GIAM DINH
VIEN QUYEN TAC GIA, QUYEN LIEN QUAN

Ho va tén:

Nam sinh: Noi sinh:

S6 CC/CCCD: Cép ngay:
Dia chi:

bién thoai: Email:

@ NOQI DUNG YEU CAU
[1Yéu cau cap Theé lan dau
[1Yéu ciu cap lai The S6 The da cap:

Ly do cdp lai: [IThé bimat [Thé bi hu hong [ Thay doi thong tin trong
Thé gidm dinh vién

® CHUYEN NGANH GIAM PINH
[]Quyén tac gia
[1Quyén lién quan

@ HINH THUC HOAT PONG GIAM PINH
"JHoat dong doc lap
[1Hoat dong trong t6 chirc giam dinh

® CAC TAI LIEU CO TRONG HO SO KIEM TRA DANH MUC
TAI LIEU

(Danh cho cdn bé nhdn hé so)

[1Td khai theo mau

[1Bang tot nghiép dai hoc hoic sau dai hoc

[1Gidy xac nhan qua trinh cong tac

[]Chirng nhan dat yéu cau khéa dio tao
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nghiép vu vé giam Cén bo nhan ho

dinh quyén tac gia, quyén lién quan SO
102 anh mau cd 3 x 4 cm (Ky va ghi ro ho
[1Thé da cap (néu yéu cau cap lai, trir truong tén)

hop bi mat)

N O B B

® CAM KET CUA NGUOI NOP HO SO
To61 cam doan moi thong tin trong td khai trén day 1a trung thuc, dung su that
va hoan toan chiu trach nhiém trudce phép luat.

Khai tqi...................... ngay ... thang ... nam ...
Chtr ky, ho tén
ngudi nop ho so
(Ghi ro chirc vu va
dong dau, néu c6)
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