BO DAN TOC VA TON GIAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

Sé: 365 /QD-BDTTG Ha Néi, ngayAq thang 6 nim 2026

QUYET DPINH ,
V‘é viéc cong bd cac thi tuc hanh chinh ¢é thanh phan hd so duge thay thé
bang dir liéu thude pham vi chire nang quan Iy ciia By Dan toc va Ton gido

dwgc tii cau tric quy trmh gidi quyét theo quy dinh tai
Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP

BQ TRUONG BOQ DAN TOC VA TON GIAO

Can cir Nghi dinh s6 41/2025/ND-CP ngay 26 thang 02 nam 2025 ciia Chinh
phu quy dinh chiee nang, nhiém vu, q:{vén han va co cdu 16 chiie ciia Bé Dan tée va
Tén gido va Nghi dinh sé 114/2025/ND-CP ngay 03 thang 6 nam 2025 ciia Chinh
phii sira doi Khoan 12 Diéu 3 Nghi dinh 41/2025/NP-CP quy dinh chirc nang, nhiém
i, quyén han va co cdu té chite ciia Bé Dan téc va Tén gido;

Can cie Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thdng 6 niam 2025 cua
Chinh phu vé thuc hién thi: tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét ciea lién thong
tai B6 phdan Mot ciea va Cong Dich vu cong quoc gia va Nghi dinh 56
367/2025/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 cia Chinh phi sira déi, b6 sung
mét s6 diéu cia Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 ciia
Chinh phii vé thuec hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong
tai bo phan mot cira va Céng Dich vu cong Qucfc gia;

Can cik Nghi dinh 56 45/2020/NP-CP ngay 08 thang 4 nam 2020 cua Chinh
phu vé thure hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Cén cir Nghi dinh s6 42/2022/ND-CP ngay 24 thdng 6 ndm 2022 cia Chinh
phii quy dinh vé viéc cung cdp théng tin va dich vu cong truec tuyén ciia co quan
nha nudc trén moi truong mang;

Can cir Nghi quyét sé 66.7/2025/NQ-CP ngay 15 thdng 11 nam 2025 ciia
Chinh phii quy dinh cdt giam, don gian hod thi tuc hanh chinh;

Céin cir Thong ti s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 ciia Van
phong Chinh phi quy dinh mot $6 néi dung va bién phdp thi hénh trong s6 hoa ho
50, két qua gidi quyét thit tuc hanh chinh va thuc hién thi tuc hanh chinh trén moi
truong dién tu;

Theo dé nghi ciia Ban Ton gido Chinh phii va Van phong.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bo kém theo Quyét dinh nay cac thu tuc hanh chinh cé thanh
phan ho so duoc thay thé bang dit liéu thudc pham vi chirc ning quan ly cia Bo
Dén toc va Ton gido dugc tai cau tric quy trinh giai quyét theo quy dinh tai Nghi
quyét s6 66.7/2025/NQ-CP. ngay 15 thang 11 nam 2025 cia Chinh phu vé cat
giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh dya trén dir liéu, cu thé nhu sau:

1. Danh muyc 16 thii tuc hanh chinh c¢6 thanh phén hé so dugc thay thé bang dir
liéu thudc pham vi chirc nang quan ly ctia Bo Dan toc va Ton giao duogc tai cau tric
quy trinh giai quyét (Danh séach tai Phu luc I ban hanh kém theo Quyét dinh nay).

2. Quy trinh gidi quyét thi tuc hanh chinh duoc téi cAu tric (chi tiét tai Phu
luc IT kém theo Quyét dinh nay).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Van phong Bé, Thu truréng céc don vi thudce, truc thude Bo
- va td chirc, ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy.l.g

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- B4 truomg (dé b/c);

- Cac Thir trudng;

- B& Tu phap (Cuc KSTTHC);

- B Cong an (C06, C12, VO1);

- Trung tim Chuyén dbi s6;

- Céng Théng tin dién tir cia B (dé dua tin);
- Luu: VT, VP, TGCP.3
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DANH SACH CAC TO CHUC, CA NHAN LIEN QUAN THEO PIEU 3
I. UY BAN NHAN DAN CAC TINH, THANH PHO

II. CO QUAN CHUYEN MON VE DAN TOC, TON GIAO CAC TINH,
THANH PHO _ -
[II. CAC TO CHU'C TON GIAO PUQC CONG NHAN, TO CHUC PUQC
PANG KY HOAT PONG

1. GIAO HQI PHAT GIAO VIET NAM — VP1 Trung vong GHPGVN, chua

Quan Su, s6 73 phd Quan Str, phuong Tran Hung Pao, quan Hoan Kiém, thanh
pho Ha Noi.

2. GIAO HOI PHAT GIAO VIET NAM - VP2 Trung wong GHPGVN (Thmn
vién Quang Puc, 294 Nam Ky Khoi Nghia, phuong Xudn Hoa, Thanh phé Ho6 Chi
Minh.

3. VAN PHONG HOI PONG GIAM MUC VIET NAM

Pia chi: 72/12 Tran Quédc Toan, phuong Xuan Hoa, TP. H6 Chi Minh

. o y /
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4. HO1 THANH CAO PAI TAY NINH
Toa thanh Tay Ninh, phuong Long Hoa, tinh Tay Ninh

\B

5. HOI THANH CAO PAI BACH Y -
Toa thanh Ngoc Kinh, xa Thanh Loc, tinh An Giang

6. HOI THANH CAO PAI BAN CHINH PAO

Toa thanh Bén Tre, s6 100c, phuong Son Péng, tinh Vinh Long

7. HOI THANH CAO PAI CAU KHO - TAM QUAN

Toa thanh Cau Kho, phuong Tam Quan, tinh Gia Lai

8. HOI THANH CAO PAI TIEN THIEN

Toa thanh Chau Minh, xa Tién Thuy, tinh Vinh Long

9. HQI THANH CAO PAI CHON LY

Toa thanh Chon Ly, s6 193 Nguyén Trung Truc, phuomg My Phong, tinh Dong
Thap

10. HQI THANH CAO PAI MINH CHON PAO

Toa thanh Ngoc Sac, x4 Ho Thi Ky, tinh Ca Mau



4
11. GIAO HQI CAO DPAI VIET NAM (BINH PUC)
Thién toa Hoang Pao, phuong Trung An, tinh Péng Thap

12. HQI THANH TRUYEN GIAO CAO DPAI: Trung Hung Biru toa, so 63
duong Hai Phong, phuong Hai Chau, Thanh pho Da Nang

13. CAO PAI CHIEU MINH TAM THANH VO VI

Thénh dirc T6 dinh, s6 454 duong 30/4 phuong Tan An, Thanh pho Can Tho
14. HOI THANH CAO DPAI CHIEU MINH LONG CHAU

Toa thanh Long Chau, x& Thanh Xuan, Thanh ph Cin Tho

15. GIAO HOI PHAT PUONG NAM TONG MINH SU PAO

S6 15/7, ap 3, xa Binh Chanh, Thanh phé Hé Chi Minh

16. HOI THANH MINH LY PAO - TAM TONG MIEU

S 82 Cao Théng, phuong Ban Co, Thanh phé H6 Chi Minh

17. HOI THANH TIN LANH VIET NAM (MIEN BAC)

Sé 02, Ngd Tram, phudomg Hoan Kiém, Ha Noi ~ 0243. 8288.040

18. HOI THANH TIN LANH VIET NAM (MIEN NAM)

S6 155 Tran Hung Pao, phuong Cau Ong Lanh, Tp. Ho Chi Minh

0283. 8369.585; 0283. 8365.778

19. HOI TRUYEN GIAO CO POC VIET NAM

Té 41, 399 Me Thir. phuong Hoa Xuan, Pa Nang  0236.3826.937

20. GIAO HOI CO POC PHUC LAM VIET NAM

S6 204 Phan Pang Luu, phuong Pt Nhuén, Tp. Ho Chi Minh 0283. 8447.602
21. TONG HOI BAP-TIT VIET NAM

S6 161 Nguyén Van Trdi, phuong Phi Nhuan, Tp. Ho6 Chi Minh 0283. 9973.912
22. GIAO HOI BAP-TIiT VIET NAM

KDC Bich Khoa, phudng Long Tuong, Tp. H6 Chi Minh 0286.6782.744
23. HQI THANH MENNONITE VIET NAM
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14K Hoang Qudc Viét, phuong Tam My, Tp. Ho Chi Minh ~ 0283.8410.960
24. HOI THANH LIEN HUU CO POC VIET NAM

14/6B Trinh Thi Miéng, 4p Tam Péng, xd Péng Thanh, Héc Mén, Tp. H6 Chi
Minh; 0283. 7151 108

25. HOI THANH TIN LANH TRUONG LAO VIET NAM

S6 59, duong s6 3, KDC Rach Bé Ténh, 4p 5, xa Binh Hung, TP Ho Chi Minh
039.4705.490

26. GIAO HOI PHUC AM NGU TUAN VIET NAM

Tang 4 toa nha New City Group, s6 216 — 218 Quoc 1 13, p. Hiép Binh, Tp. Ho
Chi Minh  0913.730.910

27. HOI THANH PHUC AM TOAN VEN VIET NAM

S6 328, dudong Hong Lac, phuong Bay Hién, Tp. H6 Chi Minh 0903.970.632
28. HOI THANH TIN LANH LIEN HIEP TRUYEN GIAO VIET NAM
157/15/8 Nguyén Gia Tri, phuong Thach My Tay, Tp. Ho Chi Minh 0903.953.269

28. GIAO HQI CAC THANH HUU NGAY SAU CUA CHUA GIE SU KY-
TO VIET NAM

S$6 3 Pho Dtre Chinh, phudng Ba Pinh, Tp Ha Néi 0903.455.455

30. CONG PONG HOI GIAO (ISLAM) TINH AN GIANG, ap Phiim Soai, x4
Chéu Phong, tinh An Giang.

31. CONG DONG HOI GIAO (ISLAM) TINH KHANH HOA. Dia chi: Thanh
duong 101 thon Van Lam 1, xa Thuédn Nam, tinh Khanh Hoa.

32. CONG PONG HOI GIAO (ISLAM) TINH TAY NINH. bia chi: s6 51,
duong Nguyén Van Tot, Khu pho 21, phuong Téan Ninh, tinh Tay Ninh.

33. VAN PHONG BAN DAI DIEN CONG PONG HOI GIAO THANH PHO
HO CHI MINH: S6 52 Nguyén Van Troi, Phuong Cau Kiéu, Tp Ho Chi Minh.

34. HOI PONG SU CA HOI GIAO BANI TINH KHANH HOA

éng Déng Duong Long, Uy vién Thu ky, sb DT: 0833.357.768, dia chi: s 9/1
duong Tran Phu, Phuong Phan Rang, tinh Khanh Hoa

y

J
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35. HQI PONG SU CA HOI GIAO BANI TiNH BINH THUAN: Thon Thanh
Kiét, xa Hong Thai, tinh Ldm DPong (Ong Xich Du, Chu tich Hdi dong, s6 DT:
0947.314.041).

- 36. BAN QUAN TRI THANH PUONG HOI GIAO AL-NOOR HA NOI
S6 12 hang Luge, Hoan Kiém, Ha Nai
37. GIAO HOI TINH PQ CU Si PHAT HOI VIET NAM

Pia chi: Té dinh Minh Hung tu, 45 Ly Chiéu Hoang, phuong Binh Phu, TP.Ho
Chi Minh.

38. PHAT HOI HIEU NGHIA TA LON

Pia chi: T6 dinh An Binh tu, Khu phé Cu X4, x3 Kién Luong, tinh An Giang.
39. PHAT HOI TU AN HIEU NGHIA

Chua Tam Buru — Phi Lai, x8 Tri Tén, tinh An Giang

40. BUU SON KY HUONG

Pia chi: Chua Ty An , x4 Nghia Thanh, Tp H Chi Minh.

41. CONG PONG TON GIAO BAHA’I VIET NAM

Pia chi: 45 duong Nguyén Phi Khanh, phuong Tan Dinh, thanh phé Ho Chi Minh
42. HOI PONG CHU'C SAC CHAM BA-LA-MON TINH KHANH HOA

6ng Luu Sanh Thanh, Uy vién Thu ky, s6 DT: 0342.073.453, dia chi: Thén Nhu
Binh, xa Phudc Hitu, tinh Khanh Hoa

43. HOI PONG CHU'C SAC BA-LA-MON GIAO TINH BINH THUAN

(Ong Thuong Xuén Hitu, Chu tich Hoi dong, sé DT: 0907.365.075, dia chi: thén
Lac Tri, xa Lién Huong, tinh Lam Dong).

44. GIAO HOI PHAT GIAO HOA HAO
Dia chi: An Hoa tu, xa Phu Tan, tinh An Giang



PHU LUC 1

DANH MUC THU TUC HANH CHINH cO THANH PHAN HO SO PUQC THAY THE BANG DU LIEU THUQC
PHAM V1 CHUC NANG QUAN LY CUA BO DAN TQC VA TON GIAO PUQC TAI CAU TRUC QUY TRINH

(Kém theo Quyét dinh 56 363 /OD-BDTTG ngayfgthing 6 nam 2026 ciia Bé Dén téc va Ton gido)

STT | Ma TTHC Tén TTHC Tén VBQPPL quy. dinh Linh vuc Co quan thue
ndi dung sira d6i, bo sung hién
1 CAP TRUNG UONG
1 1.012570 | Thi tuc dé nghi cong nhan to chirc ton gido c6 dia | Nghi quyét s6 | Tin  ngudmg, | Bd Dan toc va Ton
ban hoat dong & nhiéu tinh (C4p Trung uong) 66.7/2025/NQ-CP cua | ton gido gido
Chinh phu
2 1.012571 | Thu tuc dé nghi thanh lap, chia, tach, sap nhap, hop | Nghi quyét so | Tin  ngudng, | B Dan toc va Tén -
nhit td chirc ton gido truc thudc co dia ban hoat | 66.7/2025/NQ-CP cua | ton gidao glao
dong & nhiéu tinh (cap Trung wong) Chinh phu
3 1.012587 | Thu tuc dé nghi cap chirng nhin ding ky hoat dong | Nghi quyét so | Tin  ngudng, | Bo Dan toc va Ton
ton gido cho t6 chire ¢o dia ban hoat dong & nhiéu | 66.7/2025/NQ-CP cua | ton gidao gido
tinh (cAp Trung uong) Chinh phu
4 1.012674 | Thu tuc d¢ nghi cip dang ky phap nhan phi thuong | Nghi quyét s6 | Tin  nguomg, | B6 Dan tdc va Ton
mai cho to chire ton gido truc thuge c6 dia ban hoat | 66.7/2025/NQ-CP cua | ton gido gido
dong ¢ nhicu tinh (cap Trung uong) Chinh phu
5 1.012572 | Thu tuc dé nghi thanh lap co s& dao tao ton gido Nghi quyét s6 | Tin  ngudng, | Bo Déan tdc va Ton
66.7/2025/NQ-CP cua | ton giao gido
Chinh phu :




1 CAP TINH
6 1.012658 | Thu tuc dé nghi sinh hoat t6n gido tip trung cua | Nghj quyét s6 | Tin - ngudmg, | UBND cip tinh
ngudi nwde ngoai cu tri hgp phap tai Viét Nam 66.7/2025/NQ-CP cua | ton giao
Chinh phu
7 1.012656 | Thii tuc thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap | Nghi quyét s6 | Tin  ngudng, | UBND cép tinh
trung cta ngudi nudc ngoai cu tru hop phap tai Viét | 66.7/2025/NQ-CP cua | ton giao i :
Nam trong dia ban m¢t tinh Chinh phu
8 1.012653 | Thu tuc thay dbi dia diém sinh hoat ton gido tap | Nghi quyét s6.| Tin  ngudng, | - UBND cép tinh
trung cua ngudi nude ngoai cu tri hop phap tai Viét | 66.7/2025/NQ-CP cua | ton giao
Nam dén dia ban tinh khac Chinh phu .
9 1.014339 | Thu tuc dé nghi thay doi tru s& cuia to chirc ton gido, | Nghi quyét s | Tin  nguong, | UBND cép tinh
to chire ton giao trye thude 66.7/2025/NQ-CP cua | ton giao
Chinh phu
10 1.012672 | Thu tuc dé nghi cong nhan Eé chire 1on gido co dia | Nghi quyét s0 | Tin ngudng, | UBND cép tinh
ban hoat dong & mat tinh (cap tinh) 66.7/2025/NQ-CP cua | ton gido
Chinh phu
11 1.012661 | Thi tuc dé nghi thanh lap, chia, tach, sap nhap, lap _Ngai_ : quyét s6 | Tin  ngudng, | UBND cép tinh
nhit t6 chirc tén gido truc thude co dia ban hoat | 66.7/2025/NQ-CP cua | ton giao
dong & mot tinh (cap tinh) Chinh phu
12 1.012641 | Thua tuc df‘é nghi cép dang ky phép nhan phi thuong | Nghi quyét s6 | Tin - ngudng, | UBND cép tinh
mai cho to chirc ton gido tryc thuge cé dia ban hoat | 66.7/2025/NQ-CP cua | ton giao -
dong & mot tinh (cap tinh) Chinh phu
13 1.012632 | Thu tuc dé nghi cip chimg nhin diang ky hoat dong | Nghi quyét s6 | Tin  ngudng, | UBND cép tinh
ton gié'o cho t6 chuc ¢é dia ban hoat dong & mdt | 66.7/2025/NQ-CP cua | ton giao
tinh (cap tinh) Chinh phu

b\ iz )~




1 CAP XA
14 1.012690 | Thu tuc dang ky sinh hoat ton gido tip trung Nghi quyét s0'| Tin  ngudong, | UBND cép xa
66.7/2025/NQ-CP cua | ton gido
Chinh pha
15 1.012584 | Thi tuc dé nghi thay ddi dia diém sinh hoat ton gido | Nghi quyét s6 | Tin  nguomg, | UBND cip xa
tap trung trong pham vi mot xa 66.7/2025/NQ-CP cua | ton gidao
Chinh phi
16 1.012582 | Thii tuc dé nghi thay déi dia diém sinh hoat ton gido | Nghi quyét s6 | Tin  ngudong, | UBND cip xa
tap trung dén dia ban xa khac 66.7/2025/NQ-CP cua | ton giao
Chinh phu
OMW




PHU LUC II
QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
PUQC TAI CAU TRUC

 (Kem theo Quyét dinh s6 383 /OD-BDTTG ngayllthdng 6 ndm 2026 ciia
Bo Dan toc va Ton giao) .

L. CAC THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG DPUQC TAI
CAU TRUC QUY TRINH
1. Thi tuc dé nghi cong nhén t6 chire ton gido c6 dia ban hoat dong &
nhiéu tinh
1.1. Ma thu tuc: 1.012570
1.2. Cép giai quyét: Cap Trung wong (Bo Dan tdc va Ton gido)

1.3. Déi twong thuc hién TTHC: T6 chirc dugc cap chimg nhan dang ky hoat
dong ton gido co dia ban hoat dong t6n gido ¢ nhiéu tinh du diéu kién theo quy dinh
tai Dieu 21 cua Luat tin ngudng, ton giao
1.4. Phi/I¢ phi: Khong

1.5. Ra sodt, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cu thé dé thuc thi

Nghi quyét sé 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 ctia Chinh phu, phti hop véi quy
dinh cua Luét Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan, cu thé: “

dinh cong bd

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét

Ho6 so dién tir

B ol o [N
Ket noi, chia | =\
sé dir liéu va |\

A - A
s0 hoa ho so |

gan lién voi dat thi
sir dung dir liéu trén
co so dir lidu ve Pat
dai dé thay thé)

TT | Thanh phan ho so Ban chinhBin sao
Trong phan }16 SO
dinh kem, cau hinh
Gidy to chimg minh thém néi dung:néu
co dia diém hop gidy to chimg minh
phap dé dat tru sg. dia diém hop phap _
(Néu gidy to chimg e le&)} ‘ci;lung g{lan "
minh dia diém hop i i e
phép c6 thanh phan 0ac tal san gan | O 5§ di liu |
1 bste £ lién vi dat thi ké oot |
1a ban sao gidy 1 1  NETRE T qudc gia ve
A khai day du thong Pt dai
chtimg nhan quyén bin: Tén t5 ch "
su dung dét, tai san 3 g 7
dinh danh (néu co)

Ho va tén nguoi su
dung, chu s hiru
tai san, sb can cuoc
cong dén, sb gmy
chimg nhan quyén

sir dung dat va




chirc nang xéc thuc
thong tin ¢6 lién
quan

1.6. Co s& dit lidu két ndi: Co sa dix lidu qudc gia vé Dt dai;
1.7. Quy trinh tharc hién |
1.7.1. Luu db dién tir

Cé nhanfTé |Cong Dich vu Céng Quoc| Hé théng théng tin gidi quyét Hé théng co s& dir lidu
chike qia TTHC cua Bé Dan téc va Ton gido|chuyén nganh dworc khaithac
@ »| Bangnhip |
.o

Ak v

Chon TTHC, co > Bién théng tin vao biéu mau [
quan thyc hién dién tor

Y

Binh kém thanh phén hé so
(néu trong thanh phan ho so cé
ban sao gidy chirng nhén
{ quyén sir dung dat hoac chung
' nhén tai san gan lién trén dat
thi si¥ dung di¥ liéu thay thé.
Néu co dir liéu tai sir dung thi
dinh kém thanh phén hé so
dien tlr )

SDL dén cu {VNelD}
{néu cé thong tin lién
quan}

CSDL vé Dét dai/
ho quan ly DL cda ca nhan
16 chirc trén Hé thong TT
gidi quyét TTHC/VNelD
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N&p hé so

v

Tiép nhan hé so

v

Tra lai hd so; bé sung Kiém tra thdng tin, thdm dinh
ho so (néu chura ding) hé so, phé duyét két qua

¥

Tra két qua

1.7.2. Mo ta chi tiét
Bude 1: Chuan bi hd so

T6 chie dugc cap chimg nhén déng ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat
dong ton glao o nhleu tinh du diéu kién theo quy dinh tai biéu 21 cua Luat tin
ngudng, ton gido bi day du cac thanh phan hd so dién tir theo yéu cau. Tai liéu c6
thé duoc scan, chup tir ban chinh hodc sir dung truc tiép cac ban dién tir di c6 sin
theo quy dinh phép luat. Cac tai liéu dién tir duge cong dén, t6 chirc chii dong lua
chon va Iy tir nguon phui hop (thiét bi c4 nhan, kho dir liéu dién tir, vi VNelID hoic
cac kho luu trir khac)



- Thanh phén ho so:
+ Vin ban dé nghi (theo mau);
-+ Van ban tom tit qua trinh hoat déng cua t6 chire tir khi dugc cép chimg
nhan ding ky hoat dong ton gido;
+ Danh sach, so yéu Iy lich, ban t6m tat qua trinh hoat dong tén gido cia
nguoi dai dién va nhimg nguoi du kién lanh dao t6 chirc;

+ Ban tom tat gido ly, gido luat, 1& nghi;
+ Hién chuong cua to chirc;
+ Ban ké khai tai san hop phap cua to chirc;

+ Gidy to ching minh c6 dia diém hop phép dé dat tru s@ (truong hop glay
to chung minh dia d1em hop phap c6 thanh phan 12 ban sao gidy chimg nhén quyen
su dung dat, tai san gan lién voi dat thi sir dung dir liéu trén co so dir liéu vé Dit
dai dé thay thé).

Bude 2: Nop ho so

Cong dan truy cap vao Cong DVC Quéc gia (tai dja chi:
https://dichvucong.gov.vn/), didng nhap tai khoan VNeID va chon thu tuc hanh
chinh, chon co quan, don vi thuc hién.

Hé thong tu dong xac dinh céc thanh phén va tai liéu can thiét phai ngp. Cong
dan thuc hién tai su dung dir liéu dé co san tir cac két qua giai quyét TTHC truoc
do, Co so dir li¢u quoc gia, Co so dir liéu chuyén nganh (néu c6) hodc dinh kem
céc tai liéu da chuén bi tir Kho quan ly dir liéu ca nhan 1én Hé thong.

Bude 3: Tiép nhéan hé so

Can bd tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan ho so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so.

- Truong hop hé so chua day du hogc khéng hop 1é: huong dan, bd sung
hoan thién hé so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so g cong dan qua tai
khoan cia cong dén tai Céng DVC quéc gia.

- Truong hop khong thuge thdm quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tur choi
tiép nhéan ho so, gui cong dan qua tai khoan cua cong dan tai Cong DVC quoc gia.

- Truong hop hé so day du, hcp 1&: t1ep nhan hé so va chuyen ho so dién tir
dén co quan chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bd quy dinh.

Budce 4: Thim dinh hd so

Co quan chuyén mén xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyet TTHC. Truong hop co thong tin lién quan dén glay chimg nhan quyen
sir dung dat, tai san gan lién véi dat thi thuc hién xac thyc thong tin trén hé thong
thong qua két ndi co so dir lidu vé Dat dai. Hé thong cung cép cac biéu mau dién
ta chuan hoa dé can bo thu ly ho so sir dung cho céc truong hop: Thong bao khong
du diéu kién giai quyét; Van ban yéu cau bo sung, hoan thién hé so.




8 Kf’ét qua thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi ky phé duyét va
chuyén két qua da ky so6 dén B phan Van thu phat hanh.

Budc 5: Tra két qua

Sau khi can bo xac nhan két thac quy trinh giai quyet can bd tlep nhéan va sb
hoa két qua. Hé théng tu dong chuyen Két qua giai quy€t ban dién tur dén Kho co
s¢ dit liéu dién tir cia td chirc/cd nhan trén Hé théng théng tin giai quyét
TTHC/VNelD dé Iuu trit, sir dung, khai thac cho céc thi tuc hanh chinh tiép theo.

Cén bd Bo phén mét cira xac nhén tra két qua trén Hé thnng (trang thai “Da
tra két qua”). Truong hop can bd Bo phan mot cua kiém tra ket qua co sai sot, ho
so s& duoc tra lai cho don vi giai uyet dé thue hién giai quyet lai. Trucmg hop t6
chirc c6 yéu cau, ket qua giai quyét ban gidy sé dugc chuyen phat vé dia chi dang
ky ctia cong dén, t6 chic thong qua dich vu buu chinh céng ich.

2. Thi tuc dé nghi thanh l4p, chia, tach, sap nhap, hop nhit td chirc
ton gido true thude cé dia ban hoat déng & nhiéu tinh

2.1. Ma thi tuc: 1.012571

2.2. Cap giai quyét: Cap Trung wong (B Dian toc va Tén gido)

2.3. Déi tuong thuc hién TTHC: T chirc t6n gido, t chirc t6n gido truc
thudc

2.4. Phi/l¢é phi: Khong

2.5. Ra sodt, dénh gia: Thanh phan hd so cin quy dinh cu thé dé thyc thi
Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 ciia Chinh phi, phit hop véi quy
dinh cua Ludt Giao dich dién to 2023 va cac quy dinh khéac c6 lién quan, cu theé:
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét

dinh cong bd

A A .
Keét noi, chia
sé dir liéu va

A r A
s0 hoa ho so

Ho so dién tir

TT | Thanh phan ho so’Eﬁn chinhBan sao

Trong phan hd so

Gidy t& chimg minh
c6 dia diém hop
phap dé dat tru so.
(Néu gidy to chimg
minh dia diém hop
phap c6 thanh phan
13 ban sao gidy
chimg nhan quyén
str dung dat, tai san
igén lién voi dét thi
str dung dir liéu trén
co s& dir liéu vé Pat
dai dé thay thé)

dinh kém, c4u hinh
thém ndi dung:néu
gidy t& chimg minh
dia diém hop phép
c6 Gidy chimg nhan
quyén sir dung dat
hogc tai san gan
lidn véi dat thi ké
khai day du thong
tin: Tén t6 chirc, ma
dinh danh (néu c6)
/Ho va tén nguoi su
dung, chi s¢ hiru
tai san, sO cin cudc

Co so dir liéu
quoc gia vé
bat dai




cong dén, so gifiy
chimg nhan quyén
su dung dat va
churc nang xac thuc
thong tin co lién
quan-

2.6. Co s dit lidu két ndi: Co s dir lidu quic gia vé it dai;
2.7. Quy trinh thyc hién
2.7.1. Luu db dién tir

CanhaniTé |Céng Diéh vy Cong Quoc| Hé thong théng tin giai quyé{ Hé thong co s& di lidu

chirc aia TTHC cia Bé Dan téc va Tén gidol chuyén nganh dwoc khai thac
® ____’| Bang nhap |
)
A v SDL dén cu (VNelD)
Chon TTHC, co " Dién théng tin vao biéu miu [« tdoh t::ﬁ? oS
quan thirc hién dién tir q
Binh kém thanh phin hd so.

néu trong thanh phén hé so c6
ban sao gidy chirng nhén

lquyén sir dung dit hodc chimng
nhan tai san gén lién trén dét
thi sr dung di liéu thay thé.

Néu co dir liéu tai sir dung thi
dinh kém thanh phén hé so

dién i )

CSDL vé Dét daif
ho quén Iy DL ciia cd nhén
16 chirc trén Hé thong TT
gidi quyét TTHC/VNelD

A
Nép hé so

v

Tiép nhan hé so

.

Tra lai hé s0; bé sung Kiém tra théng tin, thdm d'mh
hé so (néu chura ding) hé so, phé duyét két qua

v

Tra két qua

2.7.2. Mb ta chi tiét
Buéc 1: Chuan bi ho so

Té chire ton giao, to chire ton gido truc thude chuin bj day du céc thanh phin
hé so dién tir theo yéu cau. Tai ligu co thé dugc scan, chyp tir ban chinh hogc sit
dung truc tlep cac ban di¢n tir di co san theo quy dinh phap ludt. Cac tai ligu dién
tir dwoc cong dan, té chirc chii dong lua chon va lay tir ngudn phi hop (thiét bj ca
nhén, kho dir liéu dién tir, vi VNelID hoic céc kho luu trit khac)



- Thanh phan hé so:
+ Van ban dé nghi (theo mau);

+ Van ban tom _tét qua trinh hoat dong cua td chire tén giao truc thudc trudce
khi chia, tach, sap nhap, hop nhat;

+ Danh sach, so yéu Iy lich, ban tom tat qua trinh hoat dong tén giao cua
ngudi dai dién va nhimg ngudi du kién 1anh dao tb chic tén gido truc thudc;

+ Hién chuong cta té chirc ton gido truc thude (néu co);
+ Ban ké khai tai san hop phép cia t6 chirc ton gido truc thudc;

+ Gidy to chimg minh c6 dia diém hop phdp dé dat tru so (truong hop g1ay
to chimg minh dia dlem hop phap c6 thanh phan 12 ban sao gidy chimg nhan quyén
sir dung dat, tai san gin lién voi dat thi st dung dir liéu trén co so dir liéu vé Dit
dai dé thay thé).

Budc 2: Nop ho so

Céng dan truy cap vao Coéng DVC Quéc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhép tai khoan VNelD va chon thu tuc hanh
chinh, chon co quan, don vi thuc hién.

Heé thdng tir dong x4c dinh cac thanh phan va tai lieu can thiét phai np. Cong
dan thuc hién tai sir dung dir liéu da co san tir cac két qua giai quy ét TTHC truéce
do, Co s¢ dit ligu quoc gia, Co s¢ dit ligu chuyén nganh (néu ¢6) hodc dinh kem
céc tai liéu da chudn bi tir Kho quan 1y dit liéu ca nhan lén Hé thong

Bude 3: Tiép nhén ho so

Cén b tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan ho so va xem xét tinh chinh x4c,
day du cua ho so.

- Trudng hop hd so chua dé} du hodc khong hop lé: hu'é‘ng dan, b6 sung
hoan thién hé so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so giri céng dan qua tai
khoan ctia cong dén tai Céng DVC quéc gia.

- Truong hop khong thude tham quyen tiép nhén hd so: 1ap Phiéu tL:r chéi
tiép nhan ho so, gui cong dan qua tai khoan cua cong dan tai Cong DVC quoc gia.

- Truong hop ho so day du, hop lé: tiép nhan hd so va chuyén ho so dién tir
dén co quan chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh néi bg quy dinh.

Budéc 4: Thim dinh hd so

Co quan chuyén mon xem xét hé so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyet TTHC. Truong hop c6 thong tin lién quan dén gidy chimg nhén quyen
str dung dat, tai san gén lién véi dat thi thuc hién xédc thuc théng tin trén hé théng
thong qua két n01 co s& dit lidu vé Dét dai. Hé thong cung cap cac biéu mau dién
tur chuan héa dé can bo thu ly ho so su dung cho céc truong hop: Thong bao khong
du diéu kién giai quyét; Van ban yéu ciu bo sung, hoan thién hd so.



. Kfét qua thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi ky phé duyét va
chuyén ket qua da ky so dén Bo phéan Van thu phat hanh.

Budc 5: Tra két qua

Sau khi can bg xéc nhén két thic quy trinh giai quyet can b tlep nhan va 50
hoa két qua. Hé thong tur dong chuyén Két qua giai quyet ban dién tur dén Kho co
so dir liéu dién tir cua td chirc/ca nhéan trén Hé thong théng tin giai quyet
TTHC/VNelD dé luu trit, sir dung, khai théc cho cac thu tuc hanh chinh tiép theo.

Can b Bg phén mot cira xac nhén tra két qua trén Hé thong (trang thai “Pa
tra két qua”). Truong hop can bd Bo phan mot cua kiém tra két qua co sai sot, hé
so sé dugc tra lai cho don vi giai quyet dé thye hién giai quyet lai. Truong hop t6
chirc ¢6 yéu céu, ket qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi dang
ky ctia cong dan, t6 chirc théng qua dich vu buu chinh cong ich.

3. Thi tuc dé nghi cip chirng nhén ding ky hoat djng ton gido cho to
chire c6 dia ban hoat ddng & nhiéu tinh

3.1. Mg'i thu tuc: 1.012587

3.2. Cap giai quyét: Cap Trung uong (Ban Tén gido Chinh phi - B6 Dan
toc va Ton gido)

~ 3.3. Péi tuong thuc hién TTHC: T6 chire c6 dja ban hoat dong tén gido &

nhiéu tinh c6 du diéu kién theo quy dinh tai Diéu 18 cua Luat tin ngudng, ton giao

3.4. Phi/l¢ phi: Khong

3.5. Ra soét, danh gid: Thanh phdn ho so can quy dinh cy thé dé thuc thi
Nghi quyét $0 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cua Chinh phu, phu hgp véi quy
dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac ¢6 lién quan, cu the:

!
E Quy dinh tha;h l[:han h{l; so' theo Quyét Két néi, chia |
| inf cong Ho Hb so dién tir | sé dir liéu va |
[ A - A
TT | Thanh phén hd so' Bin chinh/Bén sao 50-hon b a0
Gidy to chimg minh Trong phan }16 SO i
co dia c}liém hop dinh kér{L cau hinh 1
phap deé dat tru so. thém noi dung:néu
Y T gidy t& chimg minh
(Neu glay t0' cimg dia diém hop phap
minh dia diém hop Gy chimg nh3
phap c6 thanh phan c6 Giay ¢ e Ser| Co st di ligu
1 12 ban sao gidy 1 1 guyen sir dung dat quoc gia ve
chimg nhén quyén i ta1 sgn g:fm A bat dai
. e lién vai dat thi ké
B4 ding i, 21 sin khai ddy du thén
oén lidn véi dat thi T g
it dung di ligu trén i 1S G,
e e T 1 dinh danh (néu co)
co so dir liéu vé Pat \on o
4ai 48 thay thé) /Ho va tén nguoi s
dung, chu sé& hiru

[FEER) )



quan

tai san, 50 can cuo‘c
cong dén, s6 glay
chung nhéan quyén
str dung dét va
chttc nang xac thuc
thong tin co lién

3.6. Co s dir liéu két ndi: Co sé dir liéu quoc gia vé Dat dai;

3.7. Quy trinh thuc hién
3.7.1. Luu d6 dién tir

Ca nhan/To
chirc

Céng Dich vy Céng Qubc

Hé théng théng tin giai quyét

TTHC cua B6 Dan téc va Ton qido

Hé thdng co s& div ligu
chuyén noanh dwoc khai thac

=2
A

& 5| Dangnhip |

Y
Chon TTHC, co

Dién théng tin vao biéu mau

quan thurc hién

Tré lai hd so: bb sung

ho so {néu chura ding)

>

dién tlr

Y

a3

Binh kém thanh phan ho S0,

(néu trong thanh phén hé so cé

ban 530 gnay chung nhén

quyén si dung ¢ dét hodc ching
nhan tai sén gén lién trén dat
thi sir dung di¥ liéu thay thé:

Néu co dir liéu tai sir dung thi
dinh kém thanh phan hé so

dién tr )

v

Nép hé so

Tiép nhan hé so

.

K:ern tra théng tin, T.ham dinh
ho so, phé duyét két qua

¥

Tra két qua

SDL dan cu (VNelD)
{néu cé théng tin lién
quan)

CSDL vé Diét daif
ho quan ly DL cGa cd nhan
16 chirc trén Hé théng TT
gidi quyét TTHC/VNelD

3.7.2. Mb ta chi tiét

Budc 1: Chuén bi ho so

T6 chirc c6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu tinh c6 di diéu kién theo quy

dinh tai Diéu 18 cua Luat tin ngudng, ton gido chudn bi diy du céc thanh phin ho
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so dién tu theo yéu cau. Tai liéu co thé dugc scan, chup tir ban chinh hodc sir dung
truc tiép céc ban dién tir da co san theo quy dinh phép luat. Cac tai li¢u dién tir duoc
cong dan, td chirc chi dong lua chon va lay tir nguén phu hop (thiét bj c4 nhan, kho
dir liéu dién tir, vi VNelD hoac cac kho luu trir khac)

- Thanh phan ho so: :

+ Van ban dang k)’f (theo méu);

+ Danh sich, so yéu 1y lich, ban tom tit qua trinh hoat dong ton gido ciia
nguoi dai dién va nhitng nguoi du kién lanh dao t6 chuc;

+ Ban tom tat gido ly, gido ludt, 1€ nghi;

+ Quy ché hoat dong cua t6 chirc;

+ Gidy to chimg minh c6 dia diém hop phap dé dat try so (truong hop glay
to chung minh dia dlem hop phap co thanh phan 14 ban sao gidy chimg nhén quyén
sur dung dat, tai san gan lién véi dat thi st dung dir liéu trén co so dir liéu vé Dat
dai dé thay thé).

Bude 2: Nop hod so

Cong dan truy cap vao Cdéng DVC Qubc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhép tai khoan VNelD va chon thu tuc hanh .
chinh, chon co quan, don vi thyuc hién. 285 /3

Al /A,
Hé thong tur dong xac dinh cac thanh phan va tai liéu can thiét phai ndp. Congj
dan thuc hién tai s dung dir liu da co sin tir cac két qua giai quyéet TTHC trudc
do, Co so dit liéu quoc gia, Co so dir licu chuyén nganh (néu co) hodc dinh kem
céc tai liéu da chuan bi tir Kho quan ly dir lieu ca nhan 1én Hé thong

Bude 3: Tiép nhan ho so

Can bg tiep nhan ho so kiém tra, tiép nhdn ho so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so.

- Truong hcrp hd so chua dé.y du hodc khéng hop 1€: huéng dén, b sung
hoan thién ho so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hé so giri cong dén qua tai
khoan ctia cong dan tai Céng DVC quée gia.

- Truong hop khéng thude thim quyén tiép nhan hé so: 1ap Phiéu tr chébi
tiép nhan ho so, giri cong déan qua tai khoan ctia cong dén tai Cong DVC qudc gia.

- Truong hop ho so day du, ho‘p 1&: tiép nhan hd so va chuyén ho so dién tix
dén co quan chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh ndi by quy dinh.

Budc 4: Thim dinh ho so

Co quan chuyén mon xem xét ho so dién tir theo quy dinh, quy trinh n6i bd
giai quyét TTHC. Truong hop c6 théng tin lién quan dén gidy chimg nhan quyen
sir dung dat, tai san gan lién véi dat thi thuc hién xdc thuc thong tin trén he thong
thong qua két néi co s dir lidu vé Dat dai. Hé thong cung cép céc biéu mau dién
tur chuan hoéa dé can bo thu ly hé so sir dung cho cac truong hop: Thong béo khong
du diéu kién giai quyét; Van ban yéu cau bd sung, hoan thién hé so.
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9 Kiét qua thua tuc hanh chinh duoc Lanh dao co quan, don vi ky phé duyét va
chuyén két qua da ky so6 den B phan Van thu phat hanh.

Bude 5: Tra két qua

Sau khi can b xac nhan két thic quy trinh glal quyet can bo tiép nhan va sb
hoa két qua. Hé thong tu dong chuyén Két qua giai quvet ban dién tir dén Kho co
so dit lidu dién tir cia t6 chic/ca nhan trén Hé théng théng tin giai quyét
TTHC/VNelD dé lwu trix, sir dung, khai thac cho céc thii tuc hanh chinh tiép theo.

Can bd B phan mot cua xac nhén tra két qua trén Hé thong (trang thai “Pa
tra két qua”). Truong hop can by Bo phén mét cua kiém tra ket qua co sai sot, ho
so s& duge tra lai cho don vi giai guyet dé thue hién giai quyet lai. Truong hop )
chire ¢6 yéu cau, ket qué giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi dang
ky cua cong dan, t6 chire théng qua dich vu buu chinh céng ich.

4. Thii tuc dé nghi cap ding ky phap nhén phi thwong mai cho to chirc
ton giao true thudc c6 dia ban hoat dong & nhiéu tinh

4.1.Ma thu tuc: 1.012@74

4.2. Cap giai quyet: Cap Trung vong (B Dan toc va Ton giao)

4.3. bbi tugng thuc hién TTHC: Té chirc ton giao dé nghi cap dang ky phap
nhén phi thuong mai cho t6 chirc ton gido truc thude c6 dia ban hoat dong & nhiéu
tinh

4.4. Phi/lé phi: Khong

4.5. Ra soat, danh gid: Thanh phan ho so can quy dinh cy thé dé thyc thi
Nghi quyet s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cua Chinh phu, phu hgp vai quy
dinh cua Luét Giao dich dién tu 2023 va cac quy dinh khac c¢6 lién quan, cu thé:

|
Quy dinh thim.h ph%n hd so theo Quyét Két ndi, chia f
(g Gany bp Hb so dign tir | sé dit liu va
TT | Thanh phan ho so' [Ban chinh/Ban sao s0 hoa ho so
Trong phf;in hé so |
Gidy t& chimg minh dinh kém, cau hinh
tai san hop phap thém néi dung:néu
(Néu gidy tor chung - y.to . mmh
minh tai san hop 4 san hop phap <o |
phép 14 ban sao gidy iay chimg nhan | g 5 dir ligu
1 ching nhan quyén 1 1 Quyén sirdung dat quéc gia vé
Ei g o, Bl ionvoi dacthike | Do
gan lién voi dat thi £ X an
sir dung di liéu trén ai day du thong
co so dit lidu v& Dat i Tew £ chg, o |
dai dé thay thé) Emh danh (néu c6), |
sO gidy chimg nhén | .|
uyén sir dung dat | ]




i | va chitc ning xéc
' thyuc thong tin c6
lién quan

4.6. Co so dir lidu két ndi: Co so dir lidu quéc gia vé Dét dai;
4.7. Quy trinh thuc hién |
4.7.1. Luu d6 dién tir

Canhan/Té |Cdng Dich vy Cong Quéc| Hé théng théng tin giai quyét Hé thong co so diF ligu

chirc gia TTHC ciia BS Dan toc va Tén aido| chuyén naanh dwoc khai thac
@ ____)[ Dang nhap |
i
M SDL dan cu (VNelD)
Chon TTHC, co [Dién thang tin vao bizu mau &—, (Mev ““E? o
quan thic hién = dién tor e
Binh kém thanh phan hn 50,

néu trong thanh phan hé so ¢co
ban sao gidy chirng nhén
quyen sir dung dat hoac ching
nhén tai san gan lién trén dat
thn sl dung di¥ liéu thay thé:
Néu co dir liéu tai sir dung thi
dinh kém thanh phén hé so
diéntlr )

v

Nop hé sor

v

Tiép nhan hé so

CSDL vé Pét daif
ho quan Iy DL cua ca nhan
1 chirc trén Hé théng TT
giai quyét TTHC/VNelD

S

Tra lai h§ s0; bd sung Klem tra théng tin, thdm dinh
hd so (néu chuira dung) hé s, phé duyét két qua
Tra két qua

4.7.2. M ta chi tiét

Bude 1: Chuan bi hé so

T6 chitc ton gido chudn bi day du céc thanh phan ho so dién tur theo yéu cau.
Tai liéu co thé dugc scan, chup tir ban chinh hodc st dung truc tiép cac ban dién tix

da c6 sin theo quy dinh phap luat. Cac tai li¢u dién tir dugc cong dan, t6 chirc chu

dong lua chon va lay tir ngudn phit hop (thiét bj ca nhan, kho di¥ liéu dién ti, vi
VNelD hodc céc kho luu trir khac)

- Thanh phan hd so:

N

:'I."-

O .";1 N



+ Van ban d& nghi (theo mau);

+ Ban tém tat qué trinh hoat dong ton gido cia to chirc ton gido truc thude
tir khi duge thanh 1ap, chia, tach, sap nhép, hop nhat;

+ Danh sach, so yéu ly lich, ban tom tat qua trinh hoat dong ton gido cua
nguoi dai dién va nhitng nguoi lanh dao cua t6 chire ton giao truc thudc;

+ Ban ké khai va gidy to chimg minh tai san hop phap cua to chic ton gido
truc thude (truomg hop gidy to chimg minh gidy to chimg minh tai san hop phap
ctia to chire ton gido truc thude c6 thanh phén 14 ban sao gidy chimg nhéan quyén su
dung dat, tai san gan lién véi dat thi str dung dir liéu trén co sé dir lidu vé Dat dai
dé thay the)

+ Hién chuong, diéu 1é hodc céc van ban cé nodi dung tuong tu cia t6 chirc
ton giao truc thude.

Buéce 2: Nop ho so

Coéng din truy cdp vao Coéng DVC Qudc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhdp tai khoan VNelD va chon thu tuc hanh
chinh, chon co quan, don vi thuc hién.

Hé thong tu dong xéc dinh céc thanh phan va tai liéu can thiét phai nop. Cong
dan thuc hién tai su dung dir liéu da co sin tir cac két qua giai quyét TTHC trude
do, Co so dir li¢u quoc gia, Co so dir liéu chuyén nganh (néu ¢d) hodc dinh kem
céc tai liéu da chuan bi tir Kho quan ly dir liéu ca nhan Ién Hé thong.

Bude 3: Tiép nhan hé so

Can bd tiép nhan hé so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xéc,
day du cua ho so.

- Trudng horp hé so chua dz"iy du hodc khong hop lé: hl.rcmg dan, bb sung
hoan thién hé so vao Phiéu yéu cau bb sung, hoan thién ho so giri cong dan qua tai
khoan ctia céng dan tai Cong DVC quéc gia.

- Truong hop khong thudce thdm quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chéi
tiép nhén ho so, giri cong dan qua tai khoan cia cong dan tai Cong DVC qubc gia.

- Truong hop hé so day du, hop lé: tiep nhin ho so va chuyén ho so dién tir
dén co quan chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh ndi bd quy dinh.

Budc 4: Thaim dinh hd so

Co quan chuyén mén xem xét hé so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyét TTHC. Truong hop c6 thong tin lién quan dén glay ching nhéan quyen
sir dung dét, tai san gan lién véi dat thi thuc hién xac thuc théng tin trén hé thong
théng qua két ndi co so dit lidu vé Dat dai. Hé thong cung cap cac biéu mau dién
tir chuan hoa dé can bo thy ly hé so sir dung cho cac truong hop: Thong bao khong
du diéu kién giai quyét; Van ban yéu cau bo sung, hoan thién hé so.

- Ket qua thu tuc hanh chinh duge Lanh dao co quan, don vi ky phe duyét va
chuyén két qua da ky sb dén B6 phéan Vin thu phat hanh.
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Budc 5: Tra két qua

Sau khi can bo xac nhan két thic quy trinh glal quyet can bo tiép nhan va sb
hoa két qua. Hé thong tu dong chuyén Két qua giai quyét ban dién tur dén Kho co
so dir lidu dién tr cua to chic/ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC/VNelD dé hru trix, str dung, khai thac cho céc thu tuc hanh chinh tiép theo.

Cén b B phan mot cira xac nhén tra két qua trén Hé thong (trang thai “Pa
tra két qua™). Truong hop can bd Bo phan mat cira kiém tra ket qua co sai sot, ho
so s& dugc tra lai cho don vi giai quyet dé thyc hién giai quyet lai. Truomg hop t6
chirc ¢6 yéu cau, ket qua giai quyeét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi dang

ky cua cong dan, t6 chirc thong qua dich vu buu chinh céng ich.

5. Thi tuc dé nghi thanh lap co sé dao tao ton giﬁo
5.1. Ma thu tuc: 1012572
5.2. Cap giai quyét: Cap Trung uong (Bo Dén tdc va Ton gido)

5.3. Péi tugng thyc hién TTHC: T4 chie ton gido
5.4. Phi/l¢ phi: Khong

5.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thuc thi
Nghi quyet 56 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 ctia Chinh phu, phit hop véi quy

dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac co6 lién

quan, cu thé:

Quy dinh thanh phin hd so theo Quyét

dinh cong bo

Ho so dién tir

A Ko .
Ket noi, chia
sé dir lieu va |

A » A
TT | Thanh phan ho so [Ban chinhBin sao 50 héa ho so
Trong phén }16 SO
dinh kém, cau hiqh
S i : thém ndi dung: néu
G’la}:’ to _c;hung minh oidy to chimg minh
c6 dia diém hop dia diém hop phép
phap dé dat tru so. 6 Giky chimg nhan
(Néu giay to chimg quyén sir dung dat
minh dia diém hop hodc tai san gan
phép c6 thanh phin lién véi dat thi ke | Co so dir liéu
I lla ban sao gidy 1 I khai day du théng | quoc gia vé
chimg nhan quyén tin: Tén t6 chie, ma| ~ Pat dai
sir dung dat, tai san dinh danh (néu co)
oan lién véi dét thi /Ho va tén ngudi sir
str dung dir liéu trén dung, chu so hiru
co 5o dir ligu ve Pat tai san, sb can cudc
dai dé thay the) cong dan, sb giéy
chimg nhan quyén
str dung dat va
churc nang xac thuc
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quan

thong tin ¢o lién

5.6. Co s dit lidu két nbi: Co so dir lidu quéc gia vé Dat dai;
5.7. Quy trinh thuc hién
5.7.1. Luu do dién tir

Ca nhan/To
chirc

Céng Dich vy Céng Quéc

gia

Hé théng thong tin giai quyé{

TTHC cua Bé Dan téc va Ton gido

Hé thdng co s& div liéu
chuyén nganh dwoc khai thac

sy
A

[ __’L Dang nhap j

.Y
Chon TTHC, co

Dién théng tin véo biéu mu

k.

quan thirc hién

Tra lai hd so. bd sung

ho so (néu chwa ding)

dién tr

&1

v

Dinh kém thanh phan hé so.
ban saa gidy chirng nhan

nhén tai san gan fién trén dat
thi st dung d ligu thay thé:
Néu c6 dif liéu tai sir dung thi
dinh kém thanh phan hé so
dién 1l )

(néu trong thanh phén hé so ¢o)

quyen s dung dat hodc ching

SDL dan cu (VNelD)
(néu cé thong tin lién
quan)

CSDL vé Dét dail
ho quén Iy DL cda ca nhan

y
Nép hé so

Y

Tiép nhan hd so

v

Kaém tra thong tin, thdm dinh
hé so, phé duyét két qua

v

Tra két qua

16 chirc trén Hé thong TT
giai quyét TTHCVNelD

5.7.2. M6 ta chi tiét

Budc 1: Chuan bi hé so

To chire ton gido, to chirc ton gido truc thude chudn bi diy du cac thanh phan
ho so dién tir theo yéu cau. Tai liéu co thé dugc scan, chup tir ban chinh hogc sir
dung truc tlep cac b:an dién tir da ¢6 san theo quy ghnh phap{ luat. Cac tai llgu dién
tr dugce cong déan, t6 chirc chu dong Iva chon va 1ay tir ngudn phu hop (thiét bi ca
nhan, kho dir liéu dién tir, vi VNelD hoac cac kho luu trir khéc)

- Thanh phén ho so:

+ Van ban dé nghi (theo miu);
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+ Danh sach, so yéu ly lich, ban tém tit qué trinh hoat déng ton gido cua
nguoi dai dién va nhimg nguoi du kién lanh dao co s¢ dao tao;

+ Du thao quy ché to chirc va hoat dong ciia co s& dao tao gom céc ndi dung
co ban: tén co s& dao tao; dia diém dit tru s&; chire nang, nhiém vu; co cau t6 chic,
nhan sy; trinh d, loai hinh déo tao; chuong trinh, n6i dung giang day va chuan dao
tao cua tung trinh do dao tao; tai chinh, tai san;

+ Du thao quy ché tuyén sinh cua co so dao tao;

+ Gidy to chimg minh c0 dia diém hop phap va co s& vt cht bao dam cho
viéc dao tao (truong hop glay to chimg minh dia dlem hop phap c6 thanh phan la
ban sao gidy chimg nhén quyén sir dung dat, tai san gan lién vai dat thi sir dung dir
liéu trén co s& dit liéu vé Dat dai dé thay thé).

+Y kién chap thuén cua Uy ban nhén dan cép tinh vé dia diém dit co s¢ dao
tao ton giao.

Bude 2: Nop ho so

Cong dan truy cdp vao Céng DVC Qudc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNeID va chon tha tuc hanh
chinh, chon co quan, don vi thuc hién.

Hé thong ty dong x4c dinh céc thanh phén va tai liéu can thiét phai nop. Cong
dan thuc hién tai su dung dir liéu da cé san tir cac két qua giai quyét TTHC trude
do, Co so dir ligu quoce gia, Co s dir liéu chuyén nganh (néu c0) hodc dinh kém
céc tai liéu da chuan bi tir Kho quén ly dir liéu ca nhan 1én Hé thong

Budc 3: Tiép nhén hé so

Can bo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan ho so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so.

- Truong hop hé so chua day du hodc khong hop 1¢: huong dan, bo sung
hoan thién ho so vao Phleu yéu cau bd sung, hoan thién hé so giri cong dan qua tai
khoan cua cong dan tai Cong DVC quoc gia.

- Truong hop khong thuge thdm quyén tiép nhan hd so: lap Phiéu tir chéi
tiép nhan ho so, gui cong dan qua tai khoan cua cong dén tai Cong DVC quoc gia.

- Truong hop hé so day du, hop 1&: tiép nhan hé so va chuyén hd so dién tir
dén co quan chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh ndi bd quy dinh.

Budce 4: Tham dinh ho so

Co quan chuyén mén xem xét ho so dién tir theo quy dinh, quy trinh néi bd
giai quyét TTHC. Truong hop c6 thong tin lién quan dén giay chimg nhan quyen
sir dung dat, tai san gan lién véi dat thi thuc hién xac thuc thong tin trén hé thong
thdng qua két noi co s dir lieu veé Pat dai. Hé thong cung cp cac biéu mau dién
tir chuén héa dé can bo thu ly hé so sir dung cho cac truong hop: Thong bao khong
du diéu kién giai quyét; Vin ban yéu cau bo sung, hoan thién hé so.
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- Két qua thi tuc hanh chinh duge Lanh dao co quan, don vi ky phé duyét va
chuyén két qua da ky so dén Bo phan Vin thu phat hanh.

Budc 5: Tra két qua

‘Sau khi can bo xac nhan két thiic quy trinh giai quyet can b tiép nhan va 50
hoa két qua. Hé thong tu dong chuyén Két qua giai quyét ban.dién tur dén Kho co
s¢ dir liéu dién tr cia td chirc/ca nhan trén Hé thong thong tin giai quy ét
TTHC/VNelD & luu tri, st dung, khai théc cho cac thu tuc hanh chinh tiép theo.

Can bd B phan moét ctra xac nhan tra két qua trén Hé thong (trang thai “Da
tra két qua™). Truong hop cén bo Bo phén mot cira kiém tra ket qua co sai sot, ho
so s& dugc tra lai cho don vi giai quyét de thye hién giai quyet lai. Truong hop t6
chiic ¢ yéu cau, ket qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi dang
kv ciia cong dan, t6 chirc thong qua dich vu buu chinh cong ich.

II. CAC THU TUC HANH CHINH CAP TINHDPUGQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH
6. Thi tuc dé nghi sinh hoat ton gido thp trung cia nguwdi nuwée ngoai cr
tri hop phap tai Viét Nam

6.1. Ma thu tuc: 1 012658

6.2. Cap giai quyét: Uy ban nhan dan cép tinh

6.3. Dm‘tu(_mg thuc hién TTHC: Nguoi nudce ngoai cu tri hop phap tai Viét
Nam c6 nhu cau sinh hoat ton gido tap trung tai co s¢ ton gido hodc tai dia diém
hop phap khac

6.4. Phi/lé phi: Khéng

6.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cu thé dé thuc thi
Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 ctia Chinh pht, phu hop voi quy

dinh ctia Luét Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan, cu thé:

Quy dinh thanh phan hé so' theo Quyét dinh Két néi, I
Cing b Hb so dién tit ‘i!‘."’ sedle
] 3 . Bﬁ.n 1eu V? 50
¥ i Thanh phan ho so . Ban sao héa ho so
chinh |
Néu thanh phan hd so rong: phin ho 5o dinh
B o e i’ kém, cau hinh thém ndi
1a gidy to chimg minh R
b6 dia ik hop phép prsiace Sty
| dé 1am noi sinh hoat tén m,mh. fha dl:em hc_q:: phapA Co so dir
| |gido tdp trung c6 thanh | | co Giay ch;ungvnh;a\x} UYeN ligu quoc
/ phén la ban sao giay W du.l;lg d:;}t. hc;ac t?. chan - gia vé |
| Ch‘.ﬂlg nhan quyEH aily gc:m llti!n V.UI dat thi 1(6 k}:hal Pit dai |
' dung dkE, tai s gan day du thong tin: Tén to
‘ lién voi dét thi sir dung cl}uc, e d113h dan}3 .(nc.eu
' dir liéu trén co so dir c0) /Ho va tén ngudi st
| : dung, chii s& hitu tai san,
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liéu vé Dét dai dé thay s6 can cude cong dan, s0
thé gidy chimg nhén quyeén sir |
dung dat va chic nang
xac thyc thong tin co lién
quan

6.6. Co s& dit lidu két ndi: Co so dix liéu qudc gia vé Dat dai;
6.7. Quy trinh thyuc hién
6.7.1. Luu do dién tur

Ca nhan/Té |Coéng Dich vu Céng Quéc| Hé théng thong tin giai quyét Hé thong co so diF liéu

chirc qia " [TTHC cua Bé Dan téc va Tén gido|chuyén nganh duoc khai thac
o Bang nhap
1 -
Ad SOL dan cu (VNelD)

Chon TTHC. co Dign thong fin vao bigu mau jg— e Wé::g? o ok

quan thyc hién dién tlr

y

Dinh kém thanh phan hc so.

(neu trong thanh phan hé s0 ¢6

bén sao giay chimg nhén

lquyén s dung dat hodc chung
nhan tai san gan lién trén dpt
thi sir dung di¥ liéu thay thé

Néu c6 dir liéu téi sir dung thi
dinh kém thanh phan hd so

dién tor )

v

Nép hé so

CSDL vé Dit daif
Kho quan Iy DL ciia cd nhan

1 chirc trén Hé théng TT
gidi quyét TTHCA/NelD

Y

Tiép nhén hé so

v

Tra lai ho s0; bé sung K|éfn tra thing tin, tham dinh
hé s0 (néu chira dung) hé so, phé duyét két qua
Tra két qua

6.7.2. Mb ta chi tiét
Budc 1: Chuan bi hé so

Ngudi nuée ngoai cu tri hop phap tai Viét Nam ¢6 nhu céu sinh hoat ton
gido tép trung tai co so ton gido hodc tai dia diém hop phap khac chuan bi day du
céc thanh phan hé so dién tr theo yéu cu. Tai liéu co thé dugc scan, chup tir ban
chinh hodc sir dung truc tiép cac ban dién tir da c6 sin theo quy dinh phap luat. Cac
tai liéu dién tir dugce cong dan, tb chire chi dong lwa chon va l4y tir ngudn phi hop
(thiét bi ca nhén, kho dit liéu dién tir, vi VNeID hodc céc kho luu trit khac)
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- Thanh phén ho so: -
+ Van ban d& nghi (theo mau);

+ Ban sao ¢6 chimg thuc gidy to ching minh viée cu tri hop phép tai Viét
Nam cuia nguoi dai dién;

+ Van ban dong y ciia ngudi dai dién co sé ton gido hodc gidy toy chirng minh
c6 dia diém hop phép dé sinh hoat t6n gido tip trung (trudong hop gidy to ching
minh dia dlem hop phap ¢6 thanh phan la ban sao giay chimg nhan quyén suir dung

dat, tai san géan lién véi dat thi sir dung dir 1iéu trén co sé dir liéu vé Dét dai dé thay
thé).

Bude 2: Nop ho so

Céng dan truy cdp vao Cdéng DVC Quéc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhép tai khoan VNelD va chon thu tuc hanh
chinh, chon co quan, don vi thuc hién.

Hé thong tu dong xac dinh cac thanh phén va tai liéu can thiét phai nop. Cong
dan thuc hién tai su dung dir liéu da c6 san tir cac két qua giai quyét TTHC trudc
do, Co so dir ligu quoc gia, Co s¢ dir liéu chuyén nganh (néu ¢6) hoac dinh kem
cac tai liéu d& chudn bj tir Kho quéan 1y dit liéu c4 nhan 1én Hé thong.

Bude 3: Tiép nhan ho so
~ Canbd tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhin ho so va xem xét tinh chinh xéc,
day du cua ho so.
- Truong hop hoé so chua day du hodc khéng hop 1é: hudng dan, bé sung

hoan thién ho so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so giri cong dan qua tai
khoan ctia céng dan tai Céng DVC quoc gia.

- Trudng hop khéng thuge thdm quyén tiép nhén hé so: lap Phiéu tir choi
tiep nhan ho so, gui cong dan qua tai khoan cua céng dan tai Cong DVC quoc gia.

- Trudmg hop ho so day du, hcrp 1&: tiép nhan hd so va chuyén hé so dién tir
dén co quan chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh ndi bd quy dinh.

Budc 4: Thim dinh hé so

Co quan chuyén mén xem xét ho so dién tir theo quy dinh, quy trinh néi bo
giai quyet TTHC. Truong hop c6 thong tin lién quan dén gidy chimg nhan quyen
sir dung dét, tai san gan lién voi dat thi thuc hién xac thuc théng tin trén hé thong
théng qua két néi co so dit lidu vé& Pét dai. Hé thong cung cap céc biéu mau dién
tir chuén héa dé cén bo thu ly hé so st dung cho cac truong horp Thong bao khong
du diéu kién giai quyét; Van ban yéu cdu bd sung, hoan thién hd so.

- Két qua thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi ky phé duyét va
chuyén két qua di ky s6 dén Bé phan Van thu phét hanh.

Bude 5: Tra két qua

Sau khi c4n bd x4c nhéan két thiic quy trinh glal quyet cén b tiép nhan va so
hoa két qua. Hé théng tu déng chuyén Két qua giai quyét ban dién tir dén Kho co
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s¢ dir liéu dién tir ctia t6 chic/ca nhan trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC/VNelD dé luu trit, sir dung, khai thac cho cac thi tuc hanh chinh tiép theo.

Can bo Bo phan mot cura xac nhéan tra két qua trén Hé thong (trang thai “Da
tra két qua”). Truong hop can bd Bo phan mét cura kiém tra ket qua co sai sot, ho
so s& dugc tra lai cho don vi giai quyet dé thyc hién giai quyet lai. Trl.rcfng hop to
chire ¢ yéu cau, l(et qua giai quyét ban gidy sé dugc chuyén phét vé dia chi dang
ky cua cong dan, t6 chirc thong qua dich vu buu chinh cong ich.

7. Thay d6i dija diém sinh hoat ton gido tip trung ciia ngudi nwée ngoai
cw tru hop phap tai Viét Nam trong dia ban mot tinh

7.1. Ma thu tuc: 1.012658 . )

7.2. Cap giai quyet: Uy ban nhan dan céap tinh

7.3. Déi tuong thuc hién TTHC: nguoi dai dién nhom sinh hoat ton gido tap
trung cua nguoi nude ngoai cu tri hop phap tai Viét Nam

7.4. Phi/lé phi: Khong

T8, R% soat, danh gia: Thanh phz"in ho so can quy dinh cu thé dé thuc thi
Nghi quyet s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cua Chinh phu, pht hop véi quy
dinh cua Luét Giao dich dién tir 2023 va céc quy dinh khéc cé lién quan, cu thé:

Quy dinh thanh ph?m ho so theo Quyét dinh Két noi,
cing o Hb so dién tir et ne ot
: - Ban | . o
TT Thanh phan ho so . Ban sao héa ho so
chinh
Trong phﬁn hé so dinh
' o em, cé‘."u hinh thém néi
Neu thanh phéan hé so ung:néu giay to chimg
gidy to chimg minh c6 inh dia diém hop phap
dia diém hop phap 6 Gidy chimg nhén quyén
mai dé lam noi sinh U dung dat hodc tai san
hoat t6n gido tép trung an lién vai dét thi ké khai|Co so dir
. c6 thanh phan la ban 1 iy du thong tin: Tén tp liu qu‘('ic
sao glay chimg nhan hirc, ma dinh danh (néu | gia veé
quyén su dung dat, tai 6) /Ho va tén nguoi st | Dt dai
san gan lién vai dét ung, chu s& hiru tai san,
thi str dung dir ligu sO cdn cude cong dan, s6
trén co s¢ dir ligu vé idy chimg nhan quyén sir
Dat dai de thay the ung dat va chirc ning
ac thuc thong tin ¢o lién
uan

7.6. Co s dit lidu két ni: Co so dir lidu quéc gia vé Dét dai;

7.7. Quy trinh thyc hién
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7.7.1. Luu do dién tor

Ca nhan/Té |Cong Dich vy Céng Qudc| Heé thong thong tin giai quyét Hé thong co s& di liéu

chirc aia [TTHC cua B6 Dan toc va Ton gido{chuyén nganh dwoc khai thac
® _______>| BDang nhap |
il ]
M Y ) _ SDL dan cu (VNelD)
Chon TTHC. co . Bién théng tin vao bidu mau | (B coqlhugﬁ}g il

dién tor

y

Binh kém thanh phan ho 50

knéu trong thanh phan hd so c6

ban sao giay chirng nhan

iquyén sl dung dét hiodc ching
nhan tai san gan lién trén dat |«
thi si¥ dung di¥ lidu thay thé:

Néu c6 dit liéu tai sir dung thi
dinh kém thanh phan hé so

dién 1 )

quan thurc hién

CSDL vé Diét dai/
Kho quan ly DL cda cd nhan
16 chirc trén Hé théng TT
gidi quyét TTHC/VNelD

y

Nép hé so

v

Tiép nhan hd so

h

Tré lai hd so: bd sung Kiém tra théng tin, Iham dinh
hé 5o (néu chura ding) hé so, phé duyét két qua
Tré két qua

7.7.2. M6 ta chi tiét
Budc 1: Chuén bj ho so

Trudre khi thay doi dia diém sinh hoat t6n gido tép trung trong dia ban mét
tinh, nguoi dai dién nhom sinh hoat t6n gido tép trung cua ngudi nuée ngoai cu tri
hop phap tai Viét Nam chuédn bi dy du cac thanh phan ho so dién tr theo yéu céu,
Tai li¢u c6 thé dugc scan, chup tir ban chinh hoc sir dung truc tiép céc ban dién tr
di c6 sin theo quy dinh phap luét. Cac tai liéu dién tir dugc cong dén, t6 chire chii
dong lua chon va lay tr nguon phu hop (thiét bi ca nhan, kho dir liéu dién tu, vi
VNelD hodc cac kho luu trir khac)

- Thanh phén hd so:

+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Gidy to chimg minh co dia diém hop phap méi dé 1am noi sinh hoat t6n
giao tap trung (truong hop glay to chimg minh dia d1em hop phap c6 thanh phan Ia

ban sao giay chimg nhén quyen sir dung dat, tai san gén lién voi dat thi sir dung dir
liéu trén co so dit liéu vé Dat dai dé thay thé).
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+ Van ban chap thuan cua nguoi dai dién co so ton gido doi véi trurong hop
sinh hoat ton gido tap trung tai co s& ton gido.

Bude 2: Nop hod so

Cong dian truy cdp vao Coéng DVC Quoc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhép tai khoan VNelD va chon thu tuc hanh
chinh, chon co quan, don vi thuc hién.

Hé thong tu dong xac dinh cac thanh phén va tai liéu can thiét phai ngp. Cong
dan thyuc hién tai st dung dir liu da c6 sin tir cac két qua giai quyét TTHC trude
do, Co so dir ligu quoc gia, Co so dir liu chuyén nganh (néu c0) hodc dinh kem
céc tai liéu da chuan bi tir Kho quan 1y dit liéu ¢4 nhan 1én Hé théng.

Buéc 3: Tiép nhan ho so
~ Canbo tiép nhén ho so kiém tra, tiép nhén ho so va xem xét tinh chinh xac,
déy du cua hé so.
- Truong hop hé so chua day du hodc khong hop 1é: huong dan, b6 sung

hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so giri cong dan qua tai
khoan cuia cong dén tai Cong DVC qudc gia.

= Truong hop khong thuge thim quyén tiép nhén hd so: lap Phiéu tir chéi
tiép nhan ho so, gui cong dan qua tai khoan cua cong dan tai Cong DVC quoc gia.

- Truong hop hé so day du, hcp 1¢: tlep nhan ho so va chuyén ho so dién tur
dén co quan chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh noi b quy dinh.

Buéc 4: Tham dinh hd so

Co quan chuyén mén xem xét hé so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyét TTHC. Truodng hop c6 théng tin lién quan dén glay chung nhan quyen
sir dung dat, tai san gan lién voi dat thi thuc hién xac thuc thong tin trén hé thong
thong qua két ndi co so dir lidu vé Dét dai. Hé thong cung cap cac biéu mau dién
tur chuan hoa dé can b0 thu ly hé so sir dung cho céac truong hop: Thong bao khong
du diéu kién giai quyet Vin ban yéu cau bo sung, hoan thién hé so.

- Két qua thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi ky phé duyét va
chuyén két qua da ky s6 dén Bo phan Vin thu phat hanh.

Buéc 5: Tra két qua

Sau khi can bd xac nhan két thuc quy trinh giai quyet can b tiép nhan va s6
héa két qua. Hé théng tu dong chuyén Két qua giai quyét ban dién tir dén Kho co
so dit liéu dién tir cia to chirc/ca nhan trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC/VNelD @ luu trir, str dung, khai théc cho cac thu tuc hanh chinh tiép theo.

Cén bd B phan mét cira xac nhan tra két qua trén Hé thong (trang thai “Pa
tra két qua™). Trudong hop cén bd Bo phan mot ctra kiém tra ket qua co sai sot, ho
so s€ dugc tra lai cho don vi giai guyet dé thyc hién giai quyet lai. Truong hop to
chirc ¢6 yéu cau, ket qua giai quyéet ban gidy sé duoc chuyén phat vé dia chi ding
ky cta cong dan, t6 chirc thong qua dich vu buu chinh céng ich.
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8. Thay di dia diém sinh hoat ton gido tap trung ciia nguwdi nuwde ngoai
cr trii hop phap tai Viét Nam dén dia ban tinh khac

8.1. Ma thu tyc: 1.012653

8.2. Chp giai quyét: Uy ban nhén dan cap tinh

trung ctia ngudi nudc ngoai cu tri hop phap tai Viét Nam

8.4. Phi/l¢ phi: Khong

8.3. Pbi tuong thuc hién TTHC: nguoi dai dién nhom sinh hoat ton gido tép

8.5. Ra sodt, danh gia: Thanh phén hé so can quy dinh cu thé dé thuc thi
Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cua Chinh phu, pht hop véi quy

dinh cua Luét Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khdc c6 lién quan, cu thé:

Quy dinh thanh phin ho so theo Quyét dinh Két néi,
cong 0 Hb so dién tir ‘;':‘(:: be ‘::,;"
TT | Thanh phin ho so Bgn Bin sao héa hé so
. chinh
| Trong phéan hé so dinh
kém, cAu hinh thém noi
I Néu thanh phﬁ“m hé so dung: ‘néu giéy to chimg
.l giay to chimg minh co minh dia diém hop phap
dia diém hop phap co Gidy chimg nhan quyén
m&i dé 1am noi sinh str dung dat hodc tai san
hoat ton gido tap trung gén lién voi dt thi ké khai |Cor s6 dif
| o thanh phan 1a ban | 1 day du théng tin: Ténto  liéu quée
sao gidy ching nhan chic, ma dinh danh (néu | gia vé
quyén sur dung dat, tai co) /Ho va tén nguoi su Pit dai
san gan lién voi dat dung, chu s& hiru tai san,
thi sir dung dit liéu s0 can cwde cong dan, sb
trén co s¢ dir ligu vé gidy chimg nhan quyén sir
Dat dai dé thay thé dung dit va chuc ning
xac thuc thong tin co lién
quan
Ban sao van ban chép
thudn dang ky sinh ) o . |Hé thd
hoat ton gido tap trung St dung dit ligu thay the ieoézi?f
5 ctia Uy ban nhan dan| I néu he thong thong tin giai o
cAp tinh noi c6 dia quyet TTHC da co két qua quie
diém sinh hoat tén tich hop trén kho dir liéu TTHC
gido tap trung lan dau.

8.6. Co s0 dir ligu két noi: Co s& dir ligu qubc gia vé Dit dai; Hé thong
thong tin giai quyét TTHC (néu da co két qua giai quyét duge tich hop).

8.7. Quy trinh thuc hién
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8.7.1. Luu db dién tir

Cé nhaniTé |Cong Dich vy Cong Quéoe| Hé théng thong tin gidi quyét Hé thong co s& dif liéu
chie qia TTHC ctia Ba Dan téc va Ton nido chuyén nganh dwoc khai thac
| ,l Béang nhap l
ah
AA ; ) SDL dan cur (VNelD)
Chon TTHC, co > Bién théng tin vao biéu mau M (Mo ‘:‘::S}J ko
quan thyc hién dién tr q
Dinh kém thanh phén ho s

néu trong thanh phan ho so co
ban sao gidy chirng nhan

quyén sir dung dél hodc ching| | -
nhén tai san gan lién trén dit |«
thi sir dung di¥ liéu thay thé:

Néu cé dir liéu tai sir dung thi
dinh kém thanh phan ho so

dién 1 )

T

Nép hb so

v

Tiép nhan hé so

v

CSDL vé Dét dail
ho quén Iy DL cGa ca nhan
t6 chirc trén Hé théng TT
gidi quyét TTHC/VNelD

Tra lai hé so; bé sung Kiém tra théng tin, thdm dinh
hé so (néu chua dung) hé so, phé duyét két qua
Tra két qua

8.7.2. Mb ta chi tiét
Budc 1: Chuan bi ho so

Trude khi thay déi dia diém sinh hoat ton gido tap trung trong dia ban mét
tinh, nguoi dai dién nhom sinh hoat ton gido tap trung cla ngudi nudc ngoai cur tri
hop phap tai Viét Nam chuan bi ddy du céc thanh phan hé so dién tr theo yéu cau.
Tai liéu co thé dugc scan, chup tir ban chinh hodc sir dung truc tiép céc ban dién tir
da c6 san theo quy dinh phap luét. Cac tai liu dién ttr dugc cong dan, t6 chirc chi
dong lua chon va lay tir nguén phit hop (thiét bj ca nhan, kho dir liéu dién tir, vi

VNelD hoac cac kho luwu trir khac)

- Thanh phan hd so:

+ Van ban dé nghi (theo miu);

+ Gidy t& chimg minh c6 dia diém hop phap méi dé lam noi sinh hoat tén
giado tap trung (truong hop g1ay to chimg minh dia dlem hop phap c6 thanh phan la

ban sao gidy chimg nhén quyén sir dung dat, tai san gén lién véi dat thi str dung dir
lidu trén co s& dit liéu vé it dai dé thay thé).




24

+ Van ban chap thuan ciia ngudi dai dién co s& ton gido dbi véi truong hop
sinh hoat ton gido tap trung tai co s¢ ton giao;

+ Ban sao van ban chdp thuan ding ky sinh hoat ton gido tap trung cua Uy
ban nhan dan cap tinh noi co dia diém sinh hoat t6n giao tap trung lan dau (truong
hop c6 két qua giai quyét da tich hop trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
B Dan toc va Ton gido thi sir dung dit liéu thay thé Khong phai ngp kém ban sao).

Budce 2: Nop hé so

Céng din truy cdp vao Coéng DVC Quoc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov. vn/) dang nhép tai khoan VNelID va chon thu tuc hanh
chinh, chon co quan, don vi thuc hién.

Hé théng tu dong xac dinh céc thanh phan va tai lidu can thiét phal ndp. Cong
dan thuc hién tai s dung dit liéu da c6 sin tir cac két qua giai quyét TTHC trude
do, Co s dir liéu quoc gia, Co so dir liéu chuyén nganh (néu co) hodc dinh kem
cac tai liéu da chuan bi tir Kho quan ly dir liéu ca nhén 1én Hé thong.

Bude 3: Tiép nhén ho so

Cén bo tiép nhén ho so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xéc,
day du cua ho so.

- Truong hop hd so chua dﬁy du hodc khong hop 1€: hudng dan, b sung
hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hé so giri céng dan qua tai
khoan ctia céng dan tai Cong DVC quéc gia.

- Truong hop khéng thude thim quyén tiép nhén hd so: 1ap Phiéu tir chbi
tiep nhan ho so, giri cong dén qua tai khoan ctia cong dan tai Cong DVC quoc gia.

- Truong hop ho so day du, hcrp 1¢: tlep nhan hd so va chuyén ho so dién tir
dén co quan chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh ndi bd quy dinh.

Budc 4: Thim dinh hod so

Co quan chuyén mon xem xeét hé so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bd
giai quyét TTHC. Truong hop c6 théng tin lién quan dén gidy chimg nhan quyen
sir dung dat, tai san gan lién vai dat th] thuc hién Xdac thuc thong tin trén hé théng
thong qua két ndi co sa dir lidu vé Dat dai. Hé théng cung cap cac biéu mau dién
tir chuén héa dé can bo thu ly ho so sir dung cho céc trudong hop: Thong bao khong
du diéu kién giai quyét; Van ban yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

- Ket qua thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi ky phé duyét va
chuyén két qua da ky sé dén Bo phan Vin thu phat hanh.

Budc 5: Tra két qua

Sau khi c4n bd x4c nhan két thic quy trinh giai quyet cén bo tiép nhan va sb
hoa két qua. Hé thong tu dong chuyén Két qua giai quyét ban dién tir dén Kho co
s¢ dit lidu dién tir clia to chic/ca nhan trén Hé théng théng tin giai quyét
TTHC/VNelID dé luu trit, sir dung, khai thac cho cac thu tuc hanh chinh tiép theo.
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Cén bo Bo phan mét cira xac nhan tra két qua trén Hé thong (trang thai “Pa
tra két qua™). Truong hop can bo Bo phan mét cira kiém tra ket qua co sai sot, ho
50 s& duoc tra lai cho don vi giai quyet dé thuc hi¢n giai quyet lai. Truong hop to
chirc ¢6 yéu cau, ket qua giai quyét ban gidy sé dugc chuyén phat vé dia chi dang
ky cta cong dan, t6 chirc thong qua dich vu buu chinh cong ich.

© 9. Thu tuc deé nghi thay doi tru so cua to chirc ton gido, to chu‘c ton giao
truc thuge
9.1. M4 thu tuc: 1.014339

9.2. Cép giai quyét: Uy ban nhan dan cép tinh

9.3. D6i twong thuc hién TTHC: t6 chire ton gido, td chirc ton gido truc thude

9.4. Phi/1é phi: Khong

9.5. Ra soét, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cu the dé thuc thi
Nghi quyet so 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cua Chinh phu, phu hgp véi quy

dinh cua Luat Giao dich dién tr 2023 va cac quy dinh khac ¢6 lién quan, cu thé:

Quy dinh thanh phin hé so theo Quyét dinh Két néi,
cong bo - H) so dién tir ‘;:1‘: fg |
TT | Thanh phén ho so A0 | Bin sao héa hé so||
chinh
Trong phéan ho so dinh kém, §
Néu thanh phan ho so ciu hinh thém néi dung:néu
gidy t& chimg minh cé gidy t& chiing minh dia diém
dia diém hop phap méi hop phap c6 Gidy chimg t.
dé lam noi sinh hoat ton nhéan quyen str dung dat hoac
gido tap trung c6 thanh tai san gan lién v6i dét thi ké|Co so du
1 phin 13 ban sao giay l ;  Khai dédy du thong tin: Tén to;lleu quoc
ching nhan quyén s chirc, mi dinh danh (néu c6) | gia vé
dung dat ta1 san gan /Ho va tén nguoi str dung, Pit dai
lién vai dat thi sir dung chu so& hiru tai san, s6 cin
dir liéu trén co s dir cude cong dan, sb gidy |
liéu vé Dat dai dé thay chimg nhan quyén sir dung
thé dat va chirc nang xac thuc
théng tin c6 lién quan
Ban sao quyét dinh cﬁng
nhin t6 chirc ton gido
doi véi trucmg hop thay| o d
EShepads i iot it gl ity ikinbal, ¢ L O0G
gido dén dia ban tinh A o ¢ |thdng tin
2 khac hodc ban sao van 1 Pt thio: g Tt 264 qayct iai
s g TTHC da c6 két qua tich hop| '}
ban chap thuén thanh .
P én kho dit liéu quy=t
Eap, chia, tach sap nhap, tren d TTHC

hop nhit té chirc ton
gido truc thudc cua co

quan nha nuéce c6 thim
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quyén va van ban thanh
lap, chia, tach, sap nhap,
hop nhét t6 chirc ton
gido truc thudc cua to
chirc t6n gido hodc t
chirc ton gido truc }hu@c
quan ly truce tiép doi voi
truong hop thay doi tru
s& cuia td chire tén gido
truc thuge dén dia ban
tinh khac;

|
|
|

9.6. Co sé dit liéu két ndi: Co 50 dit liéu qudc gia vé Dt dai; Hé thong

9.7. Quy trinh thuc hién
9.7.1. Luu do dién tir

thong tin giai quyét TTHC (néu da c6 két qua giai quyét duge tich hop).

Ca nhanfTé

Cong Dich vy Cong Quoc

Hé thong thong tin giai quyét

Hé thdng co s& diF ligu

chirc qia TTHC cua Bé Dan toc va Tén gido chuyen nganh dwoc khai thac
& _____” Bang nhép I
B
A SDL dén cu (VNelD)
{néu cd théng tin lién

Chon TTHC, co

Dién thong tin vao biéu miu

quan thuc hién

Tré lai hd so; bd sung
|hé so (néu chwa ding)

> dién tor

v

Binh kém thanh phan hé so
{(néu trong thanh phan ha so ¢d
ban sao gidy chirng nhan

nhén tai san gan lién trén dat
thi six dung diF liéu thay thé;
Néu c6 d liéu tai sir dung thi
dinh kém thanh phan hd so
dién 1)

quyén s& dung ddt hodc chung

y

Nép hé so

v

Tiép nhén ho so

.

Kiém tra thdng tin, thdm dinh
hé so, phé duyet két qua

v

Tra két qua

quan)

CSDL vé Dat dai/
ho quan ly DL cda ca nhan
16 chirc trén Hé théng TT
giai quyét TTHCA/NelD

9,7.2. M ta chi tidt

Budce 1: Chudn bj hd so
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Trudc khi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tap trung trong dja ban mét
tinh, nguot dai dién nhom sinh hoat ton glao tdp trung clia ngudi nude ngoal cu tri
hop phép tai Viét Nam chuan bi day du cac thanh phan hé so dién tir theo yéu cau.
Tai l1¢u c6 thé duoc scan, chup tir ban chinh hoéc sir dung truc tiép céc ban dién tu
da c6 san theo quy dinh phap luat. Cac tai liéu dién tir dugc cong dén, t6 chirc chu
dong lya chon va ldy tir ngudn phit hop (thiét bi c4 nhén, kho dir lidu dién tir, vi
VNelD hoac cac kho luu trir khac)

- Thanh phan ho so:
+ Vian ban dé nghi (theo mau);

+ Ban sao quyét dinh cong nhan t6 chirc ton giao ddi voi truong hop thay
doi tru so cua td chire ton gido dén dia ban tinh khac hodc ban sao van ban chép
thuén thanh lap, chia, tach, sap nhap, hop nhiét t6 chirc t6n gido truc thudc cua co
quan nha nudc co tham quyén va van ban thanh 1ap, chia, tach, sap nhap, hop nhét
t6 chirc tén gido truc thudc cua td chirc ton gido hodc to chtrc ton gido truc thudc
quan ly truc tiép dbi voi truong hop thay doi tru s cua t6 chire ton gido truc thudc
dén dia ban tinh khac (truong hop co két qua giai quyet da tich hop trén He thong
thong tin giai quyét TTHC ciia Bd Dan toe va Tén gido thi sir dung dit liéu thay thé
khong phai ngp kém ban sao).

+ Vin ban chap thuan ctia to chirc ton gio hoic td chure t6n giao tryc thude
quan ly truc tiép t0 chirc ton gido truc thude vé viéc thay doi dia diém:;

+ Gidy t& chimg minh c6 dia diém hop phép dé dat try s& mdi (trudng hop
glay to chimg minh dia d1em hop phép c6 thanh phan la ban sao gidy chung nhén
quyén sur dung dat tai san gin lién véi dt thi sir dung dit lidu trén co s dir liéu vé
Dit dai dé thay thé).

Budc 2: Nop hé so

Cong dan truy cap vao Céng DVC Québc gia (tai dija chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNeID va chon thu tuc hanh
chinh, chon co quan, don vi thuc hién.

Hé thdng tu d6ng xéc dinh céc thanh phan va tai liéu can thiét phai ngp. Cong
dan thuce hién tai sir dung dir liéu da cé san tir cac két qua giai quyet TTHC trude
do, Co s dir liéu quoc gia, Co s¢ dit liéu chuyén nganh (néu c6) hodc dinh kem
cac tai liéu da chuan bi tir Kho quan ly dit liéu c4 nhan 1én Hé thong.

Bude 3: Tiép nhan hé so
Can bd tiép nhan hd so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua hd so.

- Trudng hop ho so chua day du hodc khong hop 1¢: hmmg dan, bo sung
hoan thién hd so vao Phleu yéu cau bo sung, hoan thién ho so giri cong dén qua tai
khoan ctia cong dan tai Céng DVC quéc gia.

- Truong hop khong thuge thdm quyén tiép nhan hd so: lap Phiéu tir choi
tiép nhan hd so, gui cdng dén qua tai khoan ctia cong dan tai Cong DVC qudc gia.
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- Trudng hop hé so q%‘ly du, hop 1é: tiép nhan ho so va chuyén ho so dién tir
dén co quan chuyén moén dé giai quyét theo quy trinh noi b quy dinh.

Budc 4: Thidm dinh ho so

Co quan chuyén mon xem xét ho so dién tir theo quy dinh, quy trinh noi bo
giai quyet TTHC. Truong hop c6 thong tin lién quan dén gidy ching nhén quyen
sir dung dat, tai san gan lién voi dat thi thuc hién xac thuc thong tin trén hé thong
thong qua két ndi co so dit liéu vé Pat dai. Hé thong cung cép cac bi¢u mau dién
tir chuén hoa dé can bo thu ly hé so sir dung cho cac truong hop: Thong bao khéng
du diéu kién giai quyét; Van ban yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

& Két qua thd tuc hanh chinh duge Lanh dao co quan, don vi ky phé duyét va
chuyén két qua da ky s6 dén Bo phan Vian thu phat hanh.

Buéc 5: Tra két qua

Sau khi can bg xac nhan két thuc quy trinh giai quyet can bo tiép nhén va sO
hoéa két qua. Hé thong tu dong chuyén Két qua giai quyét ban dién tur dén Kho co
so dir liéu dién tir cia t6 chic/ca nhan trén Hé théng théng tin giai quyét
TTHC/VNelID dé luu trit, sit dung, khai thac cho céc thi tuc hanh chinh tiép theo.

Cén bg B phan mot cira xac nhan tra két qua trén Hé thong (trang thai “DPa
tra két qua”). Truong hop can bd B phan mot cua kiém tra ket qua co sai sot, ho
so s€ duge tra lai cho don vi giai quyeét dé thuc hién giaj quyet lai. Truong hop to
chic ¢6 yéu cau, ket qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi dang
ky clia cong dan, t6 chirc thong qua dich vu buu chinh céng ich.

10. Thii tuc dé nghi cong nhén t chire tdn gido c6 dia ban hoat dong &
mot tinh

10.1. M3 tha tuc: 1.012672

10.2. Cép giai quyét: Uy ban nhan dan c4p tinh

10.3. béi twong thuc hién TTHC: T6 chic duoc cip ching nhan dang ky
hoat dong ton gido co dia ban hoat dong ton gido & mot tinh du diéu kién theo quy
dinh tai Diéu 21 ciia Luét tin ngudng, ton gido

10.4. Phi/I¢€ phi: Khong

10.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cu thé dé thyc thi
Nghi quyét s 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cta Chinh phu, phu hop véi quy
dinh ctia Luét Giao dich dién tir 2023 va céc quy dinh khéac c6 lién quan, cu thé:

Quy dinh thanh phan hd so theo Quyét Két noi,
. ~ A . - ~

dinh cong_bo H3 so dién tir C!lnlﬂ sé d}l

) . ) ’ ) liéu va so
TT | Thanh phan ho so' Ban chinh{Ban sao héa ho so

Gidy to chimg minh Trong Phﬁn ho so dinh
1 (6 dia diém hop 1 | fkem, cauhinhthém | Cosodi
phap dé dit tru so. noi dung:néu gidy t& | liéu quoc
' chirng minh dia diém




(Néu giay to chimg op phap c6 Giéy gia vé Pat |
minh dia diém hop himg nhén quyén sur dai
phap co6 thanh phan ung dat hoac tai san |
1a ban sao gidy an lién voi dat thi ké |
chimg nhan quyén ai qg;iy du thong tin:

su dung dat, tai san
gdn lién véi dt thi
sur dung dir liéu trén
co s dir liéu vé Pat
dai dé thay thé)

én t0 chire, ma dinh

udc cong dan, sb gidy
hing nhén quyén su
ung dat va chic

ang xac thuc théng
I;n co lién quan

1

10.6. Co s& dit liéu két ndi: Co so dit liéu quéc gia vé Dit dai;
10.7. Quy trinh thyuc hién
10.7.1. Luu db dién tir

CanhaniTé {Cong Dich vy Cong Quoc| Hé thong thong tin gidi quyet Hé théng co s& dib ligu
chirc gia TTHC cua Bo Déan téc va Ton gido| chuyén noanh dwoc khai thic
¥ _,[ Dang nhap |
==
Ak SDL dén cur (VNelD)
Chon TTHC, co , [Bién thong tin vao bigu mau J&r—, {764 <© hong tn fén
quan thuc hién dién tr qu
Binh kém thanh phan ho so.

néu trong thanh phan hé so c6
bén sao giay chirng nhén

£ ; - CSDL vé Dét dail
iquyén sir dung dat hodc ching = L
nhén tai san gan lién trén :éit < ::iai‘fcntltiml:l?l:: o8 "_It_‘_:“
thi sir dung di¥ liéu thay the; i (=il T Ak
Néu c6 dit fiéu ti si¥ dung thi Pl quplt TTHCAVNSID
dinh kém thanh phén hd so
dién tir )
Nép héd so

v

Tiép nhén hé so

v

Tra lai hd so; b sung Kiém tra théng tin, thdm dinh
ho sor (néu chura dung) hé so, phé duyét két qua

Y

Tra két qua




30

10.7.2. Mo ta chi tiét
Budc 1: Chuén bi hd so

Té chire duge cap ching nhén dang ky hoat dong t6n gido ¢6 dia ban hoat
dong ton gido & mdt tinh du diéu kién theo quy dinh tai Piéu 21 cia Luat tin
ngudng, ton giao bi da} du cac thanh phan hé so dién ur theo yéu cau. Tai liéu co
thé dugc scan, chup tir ban chinh hodc st dung truc tiép cac ban dién tir da co sin
theo quy dinh phap luat. Cac tai liéu dién tur duge cong dén, t6 chirc chi dong lua
chon va 14y tir nguon phu hop (thiét bi cé nhan, kho dit liéu dién tir, vi VNelD hodc
cac kho luu trir khac)

- Thanh phan hé so:

+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Van ban tém tat qua trinh hoat dong ctia t6 chire tir khi dugce cfip chung
nhédn dang ky hoat dong ton gido;

+ Danh séch, so yéu Iy lich, ban tom tét qua trinh hoat dong ton gido cua
nguoi dai dién va nhitng nguoi dy kién 1anh dao t6 chic;

+ Ban tom tit gido ly, gido luat, 18 nghi;

+ Hién chuong cua td chuic;

+ Ban ké khai tai san hop phép ctia to chirc;

+ Gidy to chimg minh ¢6 dia diém hop phap dé dat tru so (truong hop glay
t& chirng minh dia dlem hgp phép c6 thanh phan 12 ban sao gidy chimg nhan quyén
sir dung dat, tgn san gan lién véi dat thi sir dung dir liéu trén co s dir liéu ve Pat
dai d¢ thay the).

Budc 2: Nop ho so

Cong din truy cdp vao Cdéng DVC Qubc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNelD va chon thu tuc hanh
chinh, chon co quan, don vi thuc hién.

He thong tw dong xéc dinh céc thanh phén va tai liéu can thiét phai nop. Céng
dan thue hién tai st dung dir liéu da c6 sén tir cdc ket qua giai quyet TTHC trude
d6, Co 56 dir liéu quoc gia, Co s& dir ligu chuyén nganh (néu c6) hogc dinh kem
cac tai liéu dé chuan bi tir Kho quan ly dir liéu ca nhan 1én Hé thong.

Budc 3: Tiép nhan hé so

Cén bo tiép nhan hé so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xéc,
day du cua ho so.

- Truong hop hé so chwa day du hodc khong hop lé: hudng dan, bé sung
hoan thién hd so vao Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hé so giri cong dan qua tai
khoan ctia cong dén tai Céng DVC quédc gia.
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- Truong hop khéng thuge thim quyén tiép nhéan ho so: lap Phiéu tur chéi
tiép nhan ho so, gui cong dan qua tai khoan cta cong dan tai Cong DVC quéc gia.

- Truong hop hé so day du, hop 1é: tiép nhan hé so va chuyén hé so dién tu
dén co quan chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bé quy dinh.

Budc 4: Tham dinh ho SO

Co quan chuyén mon xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ni bo
giai quy ét TTHC. Truong hop co thong tin lién quan dén gidy chimg nhan quve,'n
sir dung dt, tai san gédn lién véi dat thi thuc hién xac thuc thong tin trén hé thong
thong qua két ndi co s dir liéu vé Dat dai. Hé théng cung cép céc biéu mau dién
tir chuan hoa dé can bo thy ly hd so sir dung cho cac treong hop: Thong bao khong
du didu kién giai quyét; Vin ban yéu ciu bd sung, hoan thién hé so.

8 K;t qua thu tyc hanh chinh duge Lanh dao co quan, don vi ky phé duyét va
chuyén két qua da ky so dén B phan Van thu phat hanh.

Budc 5: Tra két qua

Sau khi can b xac nhén két thic quy trinh gla1 quyet can bo tiép nhén va s6
hoa két qua. Hé thong tu dong chuyé én Két qua giai quyét ban dién tur dén Kho Ny
s¢ dir liéu dién tir cia t6 chirc/ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC/VNelD dé Iru trit, sir dung, khai thac cho cac thu tuc hanh chinh tiép theo.

Can by B phan mét cira xac nhan tra két qua trén Hé thong (trang thai “Da
tra két qua”). Truong hop can bo Bo phan mot cira kiém tra ket qua co sai sot, ho
so s& dugc tra lai cho don vi giai quyet dé thuc hién giai quyet lai. Truong hop t6
chire c6 yéu cau, ket qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi dang
ky ctia cong dan, tb chirc thong qua dich vu buu chinh céng ich.

11. Thi tuc dé nghi thanh lap, chia, tich, sap nhip, hop nhat o chire
ton giao truce thugce co dia ban hoat dong ¢ mot tinh

11.1. Ma thu tuc: 1.012661

11.2. Cép giai quyét: Uy ban nhan dan cap tinh

11.3. Béi tugng thyue hién TTHC: Té chire ton gido, td chire ton gido truc thude

11.4. Phi/lé phi: Khong

11.5. Ra sodt, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cu thé dé thuc thi

Nghi quyet 56 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 ctia Chinh phu, phu hop voi quy
dinh ctia Luét Giao dich dién tir 2023 va céc quy dinh khac c6 lién quan, cu thé:

Quy dinh thanh phan h so theo Quyét dinh Két nbi,
cing bo . Hbso dién tir chila 48 2
; liéu va so
TT | Thanh phin hé so |Ban chinh|Bén sao héa hé so
Gifly t& chimg minh Trong phan ho so dinh
1 (6 dia diém hop phap 1 | fem,cdu hinhthémngi | Cosodfr
dé dat tru so. dung:néu giay to chimg | liéu quoc
minh dia diém hop phap |
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(Néu gidy to chiing
minh dia diém hop
phap c¢6 thanh phén 1a
ban sao gif"w ching
nhén quyen sir dung
dat, tal san gan lién
voi dét thi sir dung dir
liéu trén co s& dir liéu
v

¢ Dét dai dé thay thé)

Tén to chure,

c6 Gidy chimg nhan
quyén su dung dat hogc
tai san gan lién voi dat thi
ké khai dy di théng tin:

danh (néu ¢6) /Ho va tén
nguoi st dung, chu so
hiru tai san, ’56 can cudce
cong déan, so gidy ching
nhan quyén sir dung dét
va chirc nang xdc thyre
thong tin co lién quan

gia vé Dat
dai

mi dinh

11.6. Co s6 dir liéu két ndi: Co so dir liéu quoc gia vé Dat dai;

1.7. Quy trinh thuc hién
1.7.1. Luu d6 dién tr

Hé théng théng tin giai quyét
TTHC cua Bé Dan téc va Ton gido

Hé thong co s diF ligu
chuyén nganh duoc khai thac

Cé nhan/Toé |Céng Dich vu Cong Quoc
chire qia
] ____A Dang nhépj
s
Ad 2
Chon TTHC. co

SDL dén cu (VNelD)
{néu co théng tin lién

Dién théng tin vao biéu miu

quan thyc hién

dién tlr

v

Binh kém thanh phan ho so.

(néu trong thanh phén hé so ¢6

ban sao gidy chirng nhan

quyén sl dung da: hoac chung
nhén tai san gan lién rén dit
thi sr dung di¥ liéu thay thé:

Néu co dir liEu tai sr.r dung thi
dinh kém thanh phin hd so

diéntlr )

v

Nép hb so

Y

Tiép nhan hé so

X

Tra lai ho so; b6 sung

hé so [neu chua dang)

Kiém tra thong tin, thém dinh
ho so, phé duyét két qua

v

Tra két qua

quan)

CSDL vé Dét dai/
ho quén ly DL cua ca nhén
16 chirc trén Hé thdng TT
giai quyet TTHC/VNelD

11.7.2. Mb ta chi tiét
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Budc 1: Chuén bi ho so

T4 chire ton gido, to chirc ton gido true thude chuan bi day du cac thanh phan
hd so dién tu theo yéu cau. Tai liéu o thé duge scan, chup tir ban chinh hodc st
dung truc tlep cac ban di¢n tir da co san theo quy dinh phap luat. Céc tai liu dién
tir dugc cong dan, t6 chirc chu dong lwa chon va ly tir ngudn phi hop (thiét bi ca
nhan, kho dir liéu dién tir, vi VNelD hodc cac kho Iuu trir khac)

- Thanh phén hé so:
+ Van ban dé nghi (theo mau);

+ Vin ban tém tit qué trinh hoat dong cua té chire t6n gido truc thude trude
khi chia, tach, sap nhap, hop nhat;

+ Danh séach, so yéu 1y lich, ban tom tit qua trinh hoat dong t6n gido cua
nguoi dai dién va nhitng ngudi du kién lanh dao t6 chire ton giao truc thude;

+ Hién chuong cua to chirc toén giao tryuc thudce (néu co);

+ Ban ké khai tai san hop phap cua t6 chirc t6n gido truc thudc;

+ Gidy t& chimg minh 6 dia diém hop phép dé dat tru s (truong hop gidy
to chirng minh dia d:em hop phap c6 thanh phén 1a ban sao giy chimg nhén quyen

su dung dat, tai san gan lién voi dat thi sir dung dir liéu trén co so dir liu vé Pat
dai dé thay thé).

Budce 2: Nop hé so

Coéng dan truy cdp vao Coéng DVC Qubc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhép tai khoan VNelD va chon tha tuc hanh
chinh, chon co quan, don vi thuc hién.

Hé thong tw dong xac dinh cac thanh phén va tai lidu can thiét phai ngp. Cong
dan thue hién tai st dung dir liéu da c6 san tir cac két qua giai quyét TTHC trudce
do, Co so dir liéu quoc gia, Co so dit liéu chuyén nganh (néu c0) hodc dinh kém
cAc tai liéu da chuan bi tir Kho quan ly dit liéu ca nhan 1én Hé thong.

Budc 3: Tiép nhén ho so

. Canbd tiép nhan hd so kiém tra, tiép nhén ho so va xem xét tinh chinh xéc,
day du cua ho so.
- Truong hap ho so chua day du hodc khong hop 1¢: hucmg dan, b sung

hoan thién hé so vao Phleu yéu cau bo sung, hoan thi¢n hé so giri cong dan qua tai
khoan ctia cong dén tai Céng DVC quéc gia.

- Truong hop khoéng thude thadm quyén tiép nhan hd so: 1ap Phiéu tir chéi
tiép nhan hd so, giri céng dan qua tai khoan cua coéng dan tai Cong DVC quéc gia.

- Truong hop ho so day du, hop lé: tiép nhan ho so va chuyén hé so dién tir
dén co quan chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh ndi by quy dinh.

Budce 4: Tham dinh hd so
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Co quan chuyén mén xem xét ho so dién tir theo quy dinh, quy trinh ni bo
glal quyét TTHC. Truong hop c6 théng tin lién quan dén gidy chimg nhan quyen
str dung dat, tai san gan lién véi dat thi thuc hién xac thuc thong tin trén hé thong
théng qua két ndi co sor dix lieu vé Dat dai. Hé thdng cung cép cac biéu mau dién
tir chuan hoa dé can bo thu ly hé so st dung cho cac truong hop: Thong bao khong
du diéu kién giai quyét; Van ban yéu cau bo sung, hoan thién hé so.

o Kpt qua thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi ky phé duyét va
chuyén két qua da ky s6 dén Bo phan Van thu phat hanh.

Budc 5: Tra két qua

Sau khi can bo xac nhan két thuc quy trinh giai quyet can bo tiép nhan va 56
héa két qua. Hé théng tur dong chuyén Két qua giai quyet ban dién tir dén Kho co
s& dir lidu dién tir cua t6 chirc/c4 nhan trén Hé thong théng tin giai quyét
TTHC/VNelD dé luu trir, s dung, khai thac cho céc thu tuc hanh chinh tiép theo.

Cén bd Bo phan m6t cira xac nhén tra két qua trén Hé thong (trang thai “DPa
tra két qua”). Truong hop can bd Bo phan mot cira kiém tra ket qua co sai sot, ho
so' s& duoc tra lai cho don vi giai quyet dé thue hién giai quyet lai. Truong hop 6
chirc ¢ yéu cau, ket qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi dang
ky ciia cong dan, t6 chirc thong qua dich vu buu chinh ¢ong ich.

12. Thii tuc dé nghi cp chirng nhan ding ky hoat déng tén gido cho tb
chire ¢6 dia ban hoat dong ¢ mot tinh

12.1. M::?l thu tuc: 1.012641

12.2. Cép giai quyét: Uy ban nhan dan cap tinh

12.3. Bbi tuong thue hién TTHC: T6 chic 6 dia ban hoat déng t6n gmo 4]
nhiéu tinh c6 du didu kién theo quy dinh tai Didu 18 cua Luit tin ngudng, ton giao

12.4. Phi/1é phi: Khéng

12.5. Ra sodt, danh gia: Thanh phén hé so can quy dinh cu thé dé thuc thi
Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cta Chinh pht, phu hop véi quy
dinh cta Luit Giao dich dién tir 2023 va céc quy dinh khéc ¢6 lién quan, cu thé:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh

Ket noi, chia se‘

cOug ho Ho so' dién tir | dir liéu va sb |
TT | Thanh phéin hé so Ban chinh/Ban sao héa ho so
: s i
Giay t& chimg minh ITrong Phaﬂ;th so

cé dia diém hop phap dinh kem, cdu hinh |
dé dat tru so. tht‘f:m ndi dung:néu |
iay to chirng minh v g ten . |

(Néu gidy t& chimg bt £z Co so dir licu
1 | hinh &ia didm h 1 1 |diadiémhep phdp | o,8¢ oia vé Dt

Lm0 ¢6 Gidy chimg nhan ai

El}ap ¢d thanh l}:flan la quyén str dung dét
EI} 380 gAY Chung hodc tai san gan lién

nhén quyen st d}l}ng véi dat thi ké khai

dat, tai san gan lién

day du théng tin:
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véi dat thi sir dung dir Tén to chirc, ma dinh

liéu trén co s& dit liéu danh (néu ¢6) /Ho va

vé Dét dai dé thay thé) tén ngudi sir dung,
chii s& hitu tai san,

sO cin cudc cong
dan, sd gidy chimg
nhén quyén sir dung
dat va chirc ning
xac thuce théng tin ¢6
lién quan

12.6. Co so dir lidu két ndi: Co so dir liéu qudc gia vé Dit dai;
12.7. Quy trinh thuc hién
12.7.1. Luu d6 dién tur

Canhan/Té |Cong Dich vy Cong Quoc| Hé théng théng tin gidi quyet Hé thong co so dir ligu
chirc qia TTHC cua Bo Dan toc va Ton gido| chuyén nganh dwoc khai thac
@ ____,] Dang nhap I
i)
A v SOL dén cw (VNelD)

{n&u cé thong tin lién

Chon TTHC, co Dién thong tin vao biéu méu &
quan)

quan thue hién > dién tr

v

Dinh kém thanh phén hé so.

(néu trong thénh phdn hé so ¢6

ban sao g}ay chirng nhan

quyén st dung dat hodc ching
nhan tai san gan lién trén dat
thi sir dung di¥ liéu thay thé:

Néu c6 dir liéu t4i sir dung thi
dinh kém thanh phén hd so

dién tir )

v

Nép hé sor

v

Tiép nhan hé so

v

Tra lai ho s0; bd sung I(ié[n tra thdng tin, Ihr_im dinh
Ihd so {néu chura ding) ha so, phé duyét két qua

v

Tra két qua

CSDL vé Dat dail
0 quan ly DL Cl:la'l:ﬂl nhan
t0 chirc trén Hé thang TT
giai quyét TTHC/VNelD

12.7.2. Mb ta chi tiét
Budc 1: Chuén bi ho so

T6 chire c6 dia ban hoat dong ton glao & mét tinh ¢ du diéu kién theo quy
dinh tai Diéu 18 ctia Luat tin ngudng, tén gido chuin bi diy du c4c thanh phan hod
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so dién tir theo yéu cau. Tai liéu c6 thé dugc scan, chup tir ban chinh hodc sir dung
truc tiép cac ban dién tur da co sin theo quy dinh phap luat. Cac tai liéu dién tur duoc
cong dan, 6 chitc chu dong Iwa chon va lay tir nguon phu hop (thiét bi ca nhan, kho
dit liéu dién tir, vi VNeID hodc céc kho luu trir khac)

- Thanh phan hd so:
+ Vin ban dang ky (theo mau);

+ Danh sach, so yéu ly lich, ban tom tat qua trinh hoat dong ton gido cua
nguoi dai dién va nhitng nguoi du kién lanh dao t6 chuc;

+ Ban tom tit gido 1y, gido luat, 1& nghi;
+ Quy ché hoat dong ctia to chic;

+ Gidy to chimg minh c6 dia diém hop phap dé dat tru s¢ (truong hop gmy
to chirng minh dia Chem hop phap c6 thanh phan 12 ban sao gidy chiing nhan quyen
sir dung dat, tai san gén lién voi dat thi s dung dir lidu trén co so dir liéu vé Pit
dai dé thay thé).

Budc 2: Nop hé so

Céng dan truy cép vao Coéng DVC Qubc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNelD va chon thu tuc hanh
chinh, chon co quan, don vi thuc hién.

Hé thong tu dong xac dinh cac thanh phan va tai liéu can thict phai ndp. Cong
dan thuc hién tai sir dung dir liéu da c6 san tir cac két qua giai quyét TTHC trude
do, Co so dir liéu quoc gia, Co s¢ dif liéu chuyén nganh (néu c0) hodc dinh kem
cac tai liéu d& chuan bi tir Kho quéan 1y dit liéu ca nhan 1én Hé thdng.

Budc 3: Tiép nhan hé so

Can bd tiép nhén hé so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xéc,
day di ctia hd so.

- Truong hop hé so chua déy du hogc khong hop Ié: hudng dan, b sung
hoan thién hé so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n ho so giri cong dan qua tai
khoan ctia cong dan tai Cong DVC quéc gia.

- Truong hop khong thude thim quyén tiép nhan hd so: lap Phiéu tir chdi
tlep nhén ho so, giri cong dan qua tai khoan ciia cong dén tai Cong DVC quoc gia.

- Trudng hop hd so day du, horp 1&: tiép nhan hé so va chuyén hd so dién tir
dén co quan chuyén mén dé gial quyet theo quy trinh n6i bg quy dinh.

Bude 4: Tham dinh hd so

Co quan chuyén mon xem xét ho so dién tir theo quy dinh, quy trinh ni bd
giai quyet TTHC. Truong hop c6 thong tin lién quan dén gidy ching nhan quyen
str dung dét, tai san gan lién voi dat thi thyc hién xac thyuc thong tin trén hé thong
thong qua két ndi co s& dir lidu vé DAt dai, Hé thong cung cép cac biéu mau dién
tir chuan hoa dé cén b6 thu ly hé so sir dung cho cac truong hop: Théng bao khong
du diéu kién giai quyét; Vin ban yéu cau bo sung, hoan thién hd so.
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= K?:t qua thu tue hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi ky phé duyét va
chuyén két qua da ky so dén Bo phan Van thu phat hanh.

Budc 5: Tra ket qua

Sau khi can bo xac nhén két thuc quy trinh giai quyet cén b tiép nhén va sb
hoa két qua. Hé théng tu dong chuyén Két qua giai quyet ban dién tir dén Kho co
s& dir liéu dién tir ctia t6 chirc/ca nhan trén Hé théng théng tin giai quyét
TTHC/VNelD dé luu trit, sir dung, khai thac cho cac thu tuc hanh chinh tiép theo.

Can bd B phan mot cira xac nhén tra két qua trén Hé théng (trang thai “Da
tra két qua™). Truong hop can b B phan mot cira kiém tra két qua co sai sot, h6
so s€ dugc tra lai cho don vi giai quyet dé thye hién giai quyet lai. ancmg hop t6
chire ¢6 yéu cau, ket qua giai quyét ban gidy sé dugc chuyén phét vé dia chi dang
ky cua cong dan, t6 chirc thong qua dich vu buu chinh cong ich.

13. Thii tyc dé nghi cap ding ky phap nhan phi thirong mai cho t6
chire ton gido truc thude co dia ban hoat dong & mot tinh

13.1. Ma thu tyc: 1.012632 ’

13.2. Cap giai quyét: Uy ban nhéan dan cép tinh

13.3. Déi twong thye hién TTHC: Té chirc ton gido dé nghi cap dang ky phap
nhén phi thuong mai cho t0 chire ton gido truc thudc co dia ban hoat dong & mét tinh

13.4. Phi/l¢ phi: Khong

13.5. Ra sodt, danh gia: Thanh phan hé so can quy dinh cu thé dé thuc thi
Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 ctia Chinh phu phu hop vai quy
dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan, cu thé:
Quy dinh thanh phén hd so theo Quyét

dinh céng bo

A A N
Ket noi, chia
sé dir liéu va

A - A
so hoa ho so

Ho so dién tir

TT | Thanh phén ho so Bin chinhBin sao

Trong phan }15 SO
dinh kém, cau hinh

Giay to chiung minh thém ndi dung:néu

g \';(.;?\
\r
-l

._"_t""n. 5

\
[

tai san hop phap

sir dung dat, tai san
odn lién voi dat thi
sur dung dir liéu trén
co so dir liéu vé Dat
dai dé thay thé)

lién véi dét thi ke

ai day du thong

in: Tén t6 chuc ma

mh danh (rleu c0),
glay chirg nhén

uyén sir dung dat

a chuirc ndng xac

gidy t& chimg minh
(Néu giay to chimg tai san hgp phap co
minh tai san hgp Glay chimg nhan “ 3
phap 12 ban sao gidy quuyen str dung dat | Co SO dur llﬁiu
I chimg nhén quyén odc tai san gan quoc gia ve

Dit dai

A

/3 / Ff‘;: e,
<y
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thuc thong tin co
lién quan

4.6. Co s6 dit lidu két ndi: Co so dit liéu qudc gia vé Dét dai;
4.7. Quy trinh thuc hién
4.7.1. Luu db dién tr

Ca nhanfTé |Céng Dich vy Céng Quéc| Hé théng thong tin giai quyét Hé thong co s& dib lidu
chire gia THC cua B4 Dan téc va Ton gido|chuyén nganh dwoc khai thac
[ ] ___>I Dang nhap I
ah
A L 4 SDL dan cu (VNelD)

{néu cd thang tin lién

Chon TTHC, co . | Dién théng tin vio bidu mau [« isan)

quan thuc hién dién tir

v

Dinh kém thanh phén ho so
néu trong thanh phan ho so ¢6
ban sao gidy chirng nhan
quyén sir dung dal hodc chung
nhan tai s2n gan lién trén dat
thi sir dung di iéu thay thé
Neéu co dif liéu tai sir dung thi
dinh kém thanh phan ho so
dién tr )

A

CSDL vé Dt dail
ho quan ly DL cia ca nhan
1 chirc trén Hé théng TT
gidi quyét TTHC/VNelD

y

Nép hd so

Tlép nhan hé so

A
Tra lai hé so: bd sung Klem tra théng tin, thdm dinh
ho so (neu chura dang) ho so phé duyét kél qua
Tra két qua

4.7.2. Mo ta chi tiét

Budc 1: Chuan bj hd so

T6 chire t6n gido chudn bi diy du cac thanh phan hd so dién tr theo yéu cau.
Tai ligu co thé duge scan, chup tir ban chinh hoac sir dung trire tiép cac ban dién tur
di c6 sin theo quy dinh phap luét. Céc tai lidu dién tr duge cong dan, t6 chirc chi

dong lua chon va lay tir ngudn phit hop (thiét bi c4 nhén, kho dit liéu dién tir, vi
VNelD hodc céc kho luu trir khac)

- Thanh phan hd so:
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+ Vian ban dé nghj (theo mau);

+ Ban tom tit qué trinh hoat dong ton gido ctia td chirc ton gido truc thude
tir khi dugc thanh 1ap, chia, tach, sap nhap, hop nhat;

+ Danh sich, so yéu 1y lich, ban tém tit qué trinh hoat ddng ton gido cta
nguoi dai dién va nhimg ngudi 1anh dao cua to chire ton gido truc thude;

+ Ban ké khai va gidy t& chimg minh tai san hop phap cua t6 chirc ton gido
truc thuoc (truong hop gidy t& chimg minh gidy to chirng minh tai san hop phap
ctia to chire ton gido truc thude co thanh phén ] ban sao gidy chimg nhan quyen su

dung dét, tai san gan lién voi dat thi st dung dir lidu trén co s& dir lidu vé Pat dai
dé thay thé).

+ Hién chuong, diéu 1€ hodc cac van ban c6 ndi dung tuong tu cua té chuc
ton gido truc thude.

Bude 2: Nop ho so

Céng dan truy cdp vao Cong DVC Qubc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNelD va chon thu tuc hanh
chinh, chon co quan, don vi thuc hién.

Hé thong tr déng xéac dinh céc thanh phén va tai liéu can thiét phai nop. Cong
dan thuc hién tai su dung dir lidu da c6 sin tir céc két qua giai quyét TTHC trudce
dé, Co so dir liéu quoc gia, Co s¢ dir liéu chuyén nganh (néu c6) hodc dinh kem
céc tai liéu da chudn bi tir Kho quan 1y dit liéu c4 nhan lén Hé thong.

Budc 3: Tiép nhan ho so

Can bo tiép nhan hd so kiém tra, tiép nhén ho so va xem xét tinh chinh xéc,
day du cua ho so.

- Truong hop ho so chua day du hodc khong hop 1€: hudng dan, bd sung
hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so guri cong dan qua tai
khoan cua céng dan tai Cong DVC qudc gia.

- Truong hop khéng thude thdm quyén tiép nhan hd so: lap Phiéu tir chdi
tiép nhan ho so, gii cong dan qua tai khoan cua céng dan tai Cong DVC quoc gia.

- Truong hop hé so day du, hop 1é: tiép nhan ho so va chuyén hé so dién tir
dén co quan chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi b quy dinh.

Buée 4: Tham dinh ho so

Co quan chuyén mon xem xét hé so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyét TTHC. Trudong hop c6 théng tin lién quan dén gidy chimg nhén quyen
str dung dat, tai san gan lién véi dat thi thuc hién xdc thuc théng tin trén hé thong
thong qua két ndi co so dir liéu vé Dat dai. Hé thong cung cap cdc biéu mau dién
tir chuén hoa dé can bd thu 1y hd so sir dung cho céc truong hop: Thong béo khéng
du diéu kién giai quyét; Vin ban yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Két qua thu tuc hanh chinh duge Lanh dao co quan, don vi ky phé duyét va
chuyén két qua di ky s6 dén B phan Van thu phat hanh.
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Buéc 5: Tra két qua

Sau khi can bd xac nhan két thic quy trinh glar quyet cén b tiép nhan va s6
hoa két qua. Hé théng tu dong chuyén Két qua giai quyét ban dién tir dén Kho co
s dir liéu dién tir cia td chuc/ca nhan trén Hé thong théng tin g1a1 quyet
TTHC/VNelID dé luu trix, str dung, khai théc cho_céc thi tuc hanh chinh tiép theo.

Cén bd Bé phan mét cira xdc nhan tra két qua trén Hé thong (trang thai “Pa
tra két qua”). Truong hop can bé Bo phén mét cua kiém tra ket qua co sai sot, ho
so s& dugc tra lai cho don vi giai guyet dé thuc hién giai quyet lai. Truong hop to
chirc c6 yéu céu, ket qua giai quyeét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi dang

kv ctia cong dén, t6 chirc théng qua dich vu buu chinh cong ich.
I1l. CAC THU TUC HANH CHINH CAP XA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH

14. Thu tuc dang ky sinh hoat ton gido tap trung

14.1. M3 thu tuc: 1.012690

14.2. Cap giai quyét: Uy ban nhan dan cap xa

14.3. Déi tugng thuc hién TTHC: Té chirc ton gido, t& chiic duge cap chimg
nhdn dang ky hoat dong t6n gido hodc nguoi dai dién ciia nhom ngudi theo t6n gido
déi véi truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 16 ciia Luit tin ngudng, ton giao

14.4. Phi/l¢ phi: Khong

14.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cu thé dé thuc thi
Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 ctia Chinh phu phu hop véi quy
dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac 6 lién quan, cu thé:

* Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh Két néi, |
' cong bo A e 2 chia sé dir
. ‘ — == Ho so dién tir liéu vi ¥
i Thanh phan ho so , Ban sao héa ho so
chinh
B - Trong phén hé so dinh
Neéu thanh phan ho so kém, cau hinh thém noi
gfﬁ}’ to chimg minh c6 dung:néu gié"ly t& chimg
d}ﬁ dlé‘_"ﬂ %WP phap dé minh dia diém hop phap
lam noi sinh hoat ton c6 Gidy chitng nhan quyén
Bléf' tap trung co thanh sir dung dét hoac tai san | Co so di
| phan la ban sao gidy 1 | gén lién voi dat thi ké khai liéu quoc
chimg nhan quyén su day du thong tin: Téntd | giave
dung dit, tai san ghn | chirc, mi dinh danh (néu | Pat dai
lien voi dét thi sir dung | c6) /Ho va tén nguai st
dir licu trén co so dir dung, chu s& hitu tai san,
ligu vé Dat dai dé thay s0 can cuée cong dan, s6
the gidy chimg nhan quyén s |
dung dat va chirc ndng
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quan

xac thuc thong tin co lién

14.6. Co s dir liéu két nbi: Co s dit lidu quic gia vé Dat dai;

14.7. Quy trinh thuc hién

14.7.1. Luu dd dién tu

Ca nhan/Té |Cong Dich vu Céng Quéc| Hé thdng théng tin gidi quyét Hé thong co s& div ligu
chirc aia TTHC cua Bé Dan téc va Ton aido|chuyén naanh duoc khai thac
® Déng nhap |
(e
AL y SDL dan cu (VNelD)
Chon TTHC, co »i (néu c6 théng tin lign

quan thirc hién

Tra lai hé so: bd sung

hé so (néu chua dling)

> Bién théng tin vao biéu mau

dién t&r

A

Binh kém thanh phan ho so

néu trong thanh phan hé so cd

bén sao giay ching nhén

lquyén s dung dét hoac ching
nhén tai san gan lién trén dét
thi str dung di¥ liéu thay thé:

Néu c6 dir liéu tai sir dung thi
dinh kém thanh phan hé so

dién tlr )

v

Nop hé so

v

Tiép nhén hé so

.

Kfem tra théng tin. lhim dinh
hé so, phé duyét két qua

v

Tra két qua

quan)

CSDL vé Dt dail
ho quan Iy DL cda ca nhan
16 chirc trén Hé thong TT
giai quyét TTHC/VNelD

14.7.2. M6 ta chi tiét

Bude 1: Chuin bj hé so

Té chirc ton gido, td chirc duge cip ching nhén dang ky hoat dong tén gido
hodc ngudi dai dién ciia nhém nguoi theo ton gido 601 v6i truong hop quy dinh tai
khoan 2 Diéu 16 cuia Ludt tin ngudng, ton gido chuén bi diy du cac thanh phan ho
so dién tir theo yéu cau. Tai ligu co thé duge scan, chup tir ban chinh hodc sir dung
truc tlep cac ban dién tir da co san theo quy dinh phap luét. Cac tai lxeu dién tir duoc
cong dan, t chirc chi dong lira chon va lay tir nguén phit hop (thiét bi c4 nhén, kho

dir liéu dién tir, vi VNelD hodc cac kho luu trir khac)
- Thanh phan hé so:
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+ Vin ban ding ky (theo mau);

+ Giay to chimg minh c6 dia diém hop phap dé 1am noi sinh hoat ton giao(truong
hop gidy 1o chung minh dia diém ’hop phap c6 thanh phan la ban sao gidy chimg
nhan quyen sur dung dat, tai san gan lién voi dat thi sir dung dLr liéu trén co so dir
liéu vé& Dét dai dé thay the)

+ So yéu ly lich ctia ngudi dai dién nhom sinh hoat ton gido tap trung;

+ Ban tom tét gido ly, gido luat d6i véi viée dang ky quy dinh tai khoan 2
Diéu 16 ctua Luat tin ngudng, ton giao.

Budc 2: Nop hé so

Céng dan truy cdp vao Coéng DVC Quoc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhép tai khoan VNeID va chon thu tuc hanh
chinh, chon co quan, don vi thuc hién.

Hé thong tu dong xac dinh céc thanh phan va tai liéu can thiét phai np. Cong
dan thuc hién tdi s dung dir liéu dé co san tir cac két qua giai quyét TTHC trude
do, Co sd dit liéu quoc gia, Co so dir 1iéu chuyén nganh (néu c0) hodc dinh kem
céc tai lidu da chuén bi tir Kho quan 1y dit liéu ca nhan 1én Hé thong.

Budc 3: Tiép nhan ho so

Can bg tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhdn ho so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so.

- Truong hop hé so chua day du hodc khong hop lé: hucng dan, bo sung
hoan thién hd so vao Ph;eu yéu cau bd sung, hoan thién hd so giri cong dan qua tai
khoan cuia cong dén tai Cong DVC qudc gia.

- Truong hop khéng thude thdm quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tur chdi
tiép nhan hd so, giri cong déan qua tai khoan cta cong dan tai Coéng DVC quoc gia.

- Trudng hop ho so day du, hop 1&: tiép nhan hé so va chuyén hé so dién tir
dén co quan chuyén mon dé giai quyeét theo quy trinh ndi bé quy dinh.

Bude 4: Thim dinh héd so

Co quan chuyén mon xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyet TTHC. Truong hop c6 théng tin lién quan dén giay chimg nhén quyen
sir dung dat, tai san gan lién véi dat thi thue hién xac thuc thong tin trén hé thong
théng qua két ndi co so dir lieu vé Pit dai. Hé thong cung cip cdc biéu mau dién
tir chuan hoa dé can bo thu ly hd so sir dung cho cdc truong hop: Thong bdo khong
du didu kién giai quyét; Van ban yéu ciu bd sung, hoan thién hd so.

- Két qua thi tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi ky phé duyét va
chuyén két qua da ky s dén Bo phan Vin thu phat hanh.

Budc 5: Tra két qua

Sau khi cén b xac nhan két thuic quy trinh giai quyet can b tiép nhan va 50
héa két qua. Hé théng tu déng chuyén Két qué giai quyét ban dién ti dén Kho co
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s dir liéu dién tir clia to chirc/ca nhén trén Hé thong théng tin gidi quyet
TTHC/VNelD dé Iuu trit, sir dung, khai thac cho cac thu tuc hanh chinh tiép theo.
Cén bd B phan mét cira xac nhan tra két qua trén Hé thong (trang thai “Pa
tra két qua”). Trudng hop can bo B phan mot cira kiém tra ket qua co sai sot, ho
so s& duogc tra lai cho don vi giai quyet dé thue hién giai quyet lai. Truong hop to

_chirc ¢6 yéu cau, ket qua giai quyét ban glay s& dugc chuyén phat vé dia chi ding
ky cua cong dan, t6 chirc thong qua dich vu buu chinh céng ich.

15. Thi tuc dé nghi thay d6i dia di¢m sinh hoat ton gido tip trung trong
pham vi mjt xa
15.1. M3 thu tuc: 1.012584
15.2: Cép giai quyét: Uy ban nhan dan cap xa

15.3. Poi tuong thue hién TTHC: ngudi dai dién ctia nhém sinh hoat ton gido
tap trung

15.4. Phi/lé phi: Khong

15.5. Ra soat, danh gia: Thanh phfin hd so can quy dinh cu thé dé thuc thi
Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 ctia Chinh phu, phit hop véi quy

dinh cua Luét Giao dich dién tir 2023 va céc quy dinh khéc co6 lién quan, cu thé:
Quy dinh thanh phén hd so theo Quyét dinh Két néi.
congbo Hosodignti [ o0 0
TT | Thanhphdnhdse | 532 |Binsao héa hd so
chinh
.i Trong Phﬁn ho so dinh
ém, cau hinh thém noi |
Néu thanh phan hé so ung:néu glay to chimg
glav t& chimg minh dia inh dia diém hop phap
diém hop phap mai dé 6 Gidy chung nhén quyen
lam noi sinh hoat ton r dung dat hodc tai san
gido tap trung c6 thanh an lién voi dat thi ké khai|Co so dix
I phan 14 ban sao glay i 1 dy du thong tin: Tén tfi ligu quoc
chimg nhén quyén sir hirc, ma dinh danh (néu | gia vé
dung dat, tai san gan 6) /Ho va tén nguoi sit | Dat dai
lién véi dat thi sir dung ung, chu s& hitu tai san
dir liéu trén co so dir 0 can cudc cong dan s6
liéu vé Pat dai dé thay idy chimg nhan quyén sir ,
thé ung dét va chirc ning ’
ac thuc thong tin co lién
uan

15.6. Co s& dir liéu két ndi: Co so dit liéu qudc gia vé Dét dai;

15.7. Quy trinh thuc hién

\7
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Chon TTHC. co

Dién théng tin vao biéu mau

guan thuc hién

—>

dién

v

<

Dinh kém thanh phan hé so

(néu trong thanh phan hé so o

ban sao giay chirng nhén

lquyén sir dung ¢ dat hodc chimg
nhan tai san gan lién trén dét
thi sir dung di liéu thay thé:

Néu co diF liéu tai st dung thi
dinh kém thanh phén hé so

dién tr )

A

Nép hé so

Tiép nhan h so

X

Tré lai ho so; bd sung

hé so fneu chua dung)

Kiém tra thong tin, tham dinh
hé so, phé duyét két qua

v

Tra két qua

Ca nhanfT6 |Cong Dich vy Cong Quéc| Hé théng théng tin giai quyét He thong co so dir ligu
chive qia TTHC cda Bo6 Dan toc va Ton gido| chuyen nganh dwoc khai thac
®_ »; Dang nhap |
Ak % 4 . SDL dan cu (VNelD)

{néu ca thong tin fién
quan)

CSDL vé Dat dail
ho quan ly DL cia cé nhan
té chirc trén Hé thang TT
gidi quyet TTHC/VNelD

15.7.2. M6 ta chi tiét

Budce 1: Chun bi hé so

Trudce khi thay doi dia diém sinh hoat tén gido tap trung, nguoi dai dién cua

nhom sinh hoat ton gido tap trung chuén bj day du cac thanh phan ho so dién tu theo
yéu cau, Tai liéu co thé duge scan, chup tir ban chinh hodc stir dung truc tiép cac
ban dién tr da c6 san theo quy dmh phap luat. Cac tai heu dién tir duoc cong dan,
to chire chii dong lwa chon va l4y tir nguon phit hop (thiét bj c4 nhan, kho dir lidu
dién tir, vi VNelD hoac cac kho luu trir khac)

- Thanh phén h so:
+ Vin ban ding ky (theo mau);

+ Gidy to ching minh <6 dia diém hop phép méi dé lam noi sinh hoat tén
gido tap tru.ng (truong hop gla} to chirng minh dia dlem hop phap co thanh phan la
ban sao gidy chimg nhén quyen st dung dat, tai san gén lién véi dét thi sir dung dit
liéu trén co so dir liéu vé Dt dai dé thay thé);
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+ Vin ban chap thuan cua to chirc ton gido hodc. t6 chirc dugc cap chimg
nhan dang ky hoat dong ton gido vé viéc thay doi dia diém déi véi nhom sinh hoat
ton gido do t6 chirc dang ky.

Bude 2: Nop ho so

Cong dan truy cap vao Cong DVC _Quéc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), diang nhap tai khoan VNelD va chon tha tuc hanh
chinh, chon co quan, don vi thuc hién.

Hé thong tu dong xac dinh céc thanh phan va tai liéu can thiét phaingp. Cong
dan thyc hién tai sir dung dir ligu da co san tir cac két qua giai quyet TTHC trudce
do, Co so dir ligu quoc gia, Co s¢ dit liu chuyén nganh (néu c6) hodc dinh kem
céc tai liéu da chuan bi tir Kho quan 1y dir liéu c4 nhan 1én Hé théng.

Buéc 3: Tiép nhan ho so

Can bo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan ho so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so.

- Trudng hop hd so chua day du hodc khéng hop 1é: hudng dan, bd sung
hoan thién ho so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so giri cong dan qua tai
khoan ctia cong dan tai Cong DVC quéc gia.

- Truong hop khéng thude thim quyén tiép nhan ho so: lap Phiéu tir choi
tiep nhéan ho so, gii cong dan qua tai khoan cua cong dan tai Cong DVC quoc gia.

- Trudng hop hd so day du, hop Ié: tiép nhén hé so va chuyén hé so dién tir
dén co quan chuyén moén dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Budc 4: Tham dinh ho so

Co quan chuyén mén xem xét ho so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyet TTHC. Truong hop c6 thong tin lién quan dén gidy chimg nhan quyen
str dung dat, tai san gan lién voi dat thi thuc hién xéac thuc thpng tin trén hé thong
théng qua két n61 co so dir liéu vé Dat dai. Hé thong cung cap cac biéu mau dién
tu chuan héa dé can bo thu ly hé so st dung cho cac truong hop: Thong bao khong
du diédu kién giai quyét; Van ban yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

i Kpt qua thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi ky phé duyét va
chuyén két qua da ky so dén B6 phan Van thu phat hanh.

Budc 5: Tra két qua

Sau khi can b§ xac nhan két thuic quy trinh g1a1 quyet cén b tiép nhén va sb
hoéa két qua. Hé thong tu dong chuyén Két qua giai quyeét ban dién tir dén Kho co
s dir liéu dién tir cua td chic/ca nhan trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC/VNelD dé luu tri, sir dung, khai thac cho céac thu tuc hanh chinh tiep theo.

Can bd Bo phan mat cira x4c nhan tra két qua trén Hé théng (trang thai “Pa
tra két qua”). Truong hop cén bo Bo phan mot cua kiém tra két qua co sai sot, h6
so s& dugc tra lai cho don vi gidi quyet dé thye hién giai quyet lai. Truong hop to
chirc ¢6 yéu cau, ket qua giai quyét ban gidy sé dugc chuyén phat vé dia chi dang
ky ciia cong dan, t6 chire thong qua dich vu buu chinh céng ich.
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16. Thii tuc dé nghi thay dbi dia diém sinh hoat ton gido tip trung dén

dia ban xa khac

16.1. M thi tuc: 1.012582 '
16.2. Cép giai quyét: Uy ban nhéan dén cap xa
16.3. i tuong thuc hién TTHC Nguoi dai dién cua nhom sinh hoat ton giao

tép trung
16.4. Phi/l¢ phi: Khong

16.5. R sodt, danh gia: Thanh phin hé so cin quy dinh cu thé dé thyc thi

Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cta Chinh phu, phi hop véi quy
dinh cta Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac co6 lién quan, cu thé:

Quy dinh thanh phan h so theo Quyét dinh Két nébi,
cing bl - Ho so dién tir ﬁ::l: :; {:g
TT | Thanh phin hd so Ban | g sa0 héa hd so
chinh
Trong phan hd so dinh
kém, c4u hinh thém ndi
Néu thanh phan hd so dung:néu gléy to chimg
gaav to ching minh dia minh dia diém hop phap
diém hop phap mai dé co Glay chimg nhan quyen
lam no1i sinh hoat t6n sur dung dat hodc tai san i s
gido tap trung co6 thanh can lién voi dat thi ké khai
A g LA e R du liéu
| phén 14 ban sao glay | | day du thor;g tin: Tén to quoc gia
chirng nhan quven su ichirc, ma dinh danh (néu V& Pat
dung dét, tai san gin co) /Ho va tén nguoi sur dai
lién véi dét thi sir dung dung, chu s hiru tai san,
dir liéu trén co so dir SO cén cude cong dan, 56
liéu vé Dit dai d thay gidy chimg nhan quyén sir
the dung dat va chirc ning
xac thuc théng tin ¢6 lién
quan
an sao vin ban chap X
thuan ding ky sinh hoat , B | He
ton gido tap trung cua Sl:l’ dung dir liéu thay_ thé théng‘
» [Uy ban nhan dén cip xa | [peu hé thong théng tin giaifthng tin
noi c6 dia didm sinh) quyét TTHC da co két qua| giai
hoat ton gido tap trung tich hop trén kho dir liéu | quyét
lan dau. TTHC

16.6. Co s dit lidu két ndi: Co s& dir liéu quic gia vé Pat dai;

16.7. Quy trinh thuc hién

16.7.1. Luu dd dién tir
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Tra lai ho 50, bé sung

hd so (néu chra ding)

Chon TTHC, co N Dién théng tin vao biéu mau €
quan thuc hién | dién tir '
Binh kém thanh phan hﬁ s0.

(néu trong thanh phén hé so ¢6
ban sao gidy chirng nhan
quyén si¥ dung dat hoac ching

nhén tai san gan lién trén dat &

Ca nhan/Té |Céng Dich vy Céng Qudc| Hé théng théng tin giai quyét Hé théng co s& div liéu
chire qia TTHC cua B4 Dan toc va Ton giao|chuyén nganh dwoc khai thac
@ _>| Pang nhap
=
AA SDL dan cu (VNelD)

{néu c6 thong tin lién
quan)

CSDL vé Pat daif
ho quén ly DL cia cé nhan

thi sir dung diF liéu thay thé:
Néu co diF lidu tai sir dung thi
dinh kém thanh phén hd so
dién tar )

v

Nép hd so

!

Tiép nhan hé so

v

Kuem tra thong tin, thém dinh
hé so, phé duyét két qua

v

Tra két qua

16 chirc trén Hé thong TT
giai quyét TTHCA/NelD

16.7.2. Mb ta chi tiét

Bude 1: Chudn bi ho so

True khi thay d6i dia diém sinh hoat tén gido tap trung, ngudi dai dién cia
nhém sinh hoat ton gido tap trung chuan bj day du cac thanh phan ho so dién tu theo
yéu cau. Tai lidu co thé dugc scan, chup tir ban chinh hoic sir dung truc tlep cac
ban dién tir ¢4 c6 san theo quy dinh phap luat. Céc tai liéu dién tir dugc cong dén,
t6 chirc chu déng lua chon va ldy tir ngudn phi hop (thiét bi ca nhan, kho dit liéu

dién tr, vi VNelD hoéc cac kho luu trir khac)
- Thanh phén h so:
+ Vin ban ding ky (theo mau);

+ Gidy t& chimg minh c6 dia diém hop phap méi dé 1am noi sinh hoat tén
giao tap trung (truong hop glay to chung minh dia dlem hop phap c6 thanh phan 1a
ban sao giay chimg nhén quyén sur dung dat, tai san gan lién véi dat thi sir dung dir

liéu trén co s& dir liéu vé Pat dai dé thay thé);
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+ Van ban chap thuan cua to chire t6n gido hoac t6 chire duoc cap chimg
nhén déng ky hoat dong ton gido vé viée thay doi dia diém déi véi nhém sinh hoat
ton gido do t6 chire ding ky;

+ Ban sao van ban chap thuan ding ky sinh hoat ton gido tap trung cua Uy
ban nhéan dan cap xa noi ¢6 dia diém sinh hoat ton gido tap trung lan dau (truong
hop ¢ két qua giai quyet da tich hop trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC cua
B6 Dan toc va Ton giao thi sir dung dir liéu thay thé khong phai ndp kém ban sao).

Budce 2: Nop hé so

Céng dan truy cdp vao Céng DVC Qubc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhép tai khoan VNelD va chon thu tuc hanh
. chinh, chon co quan, don vi thuc hién.

Hé théng tu déng xéc dinh cac thanh phan va tai liéu can thiét phai nop. Cong
dan thuc hién tai su dung dir liéu da c6 san tir cac két qua giai qu},«et TTHC trudce
do, Co so dir liéu quoc gia, Co s¢ dir liéu chuyén nganh (néu c0) hodc dinh kem
cc tai lidu da chuan bi tir Kho quan ly dit liéu ca nhan 1én Hé thong.

Bude 3: Tiép nhan hé so
‘ Can b(f? tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhén hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so.
- Truong hop hé so chua day du hodc khong hop 1¢: hudng dan, b sung

hoan thién hé so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so giri cong dan qua tai
khoan ctia cong dén tai Céng DVC quéc gia.

- Truong hop khong thudc tham quyen tlep nhén hd so: lap Phiéu tur chdi
tlEp nhan hé so, giri cong din qua tai khoan cla cong dan tai Cbng DVC quoc gia.

- Truong hop ho so day du, hcrp 1é: tiép nhan ho so va chuyén hé so dién t
dén co quan chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh ndi bd quy dinh.

Budc 4: Thidm dinh hd so

Co quan chuyén mén xem xét hé so dién tir theo quy dinh, quy trinh ni bd
giai quyet TTHC. Truong hop c6 thong tin lién quan dén gidy ching nhan quyen
sir dung dét, tai san gan lién véi dat thi thuc hién xéc thuc thong tin trén hé thong
thong qua két ndi co s dir lidu vé Dat dai. Hé thong cung cap cc biéu mau dién
tir chuén hoa dé cén bo thu ly ho so st dung cho céac truong hop: Thong bao khong
du didu kién giai quyét; Vin ban yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

-Két qua thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi ky phé duyét va
chuyén két qua da ky sb dén Bo phan Van thu phat hanh.

Buée 5: Tra két qua

Sau khi can bd xac nhan két thic quy trinh giai quyet can bo tiép nhan va s6
héa két qua Hé théng tu dong chuyén Két qua giai quyet ban dién tir dén Kho co
so dir liéu dién tr cia t6 chitc/cd nhén trén Hé théng théng tin giai quyét
TTHC/VNeID @ luu trit, sir dung, khai thac cho cac thi tuc hanh chinh tiép theo.
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Can bd Bé phan mét cira xac nhan tra két qua trén Hé thong (trang thai “ba
tra két qua™). Truong hop can bo Bo phan mét cua kiém tra ket qua co sai sot, ho
so s& dugc tra lai cho don vi giai guyet dé thuc hién giai quyet lai. Truong hop to
chirc ¢ yéu cau, ket qua giai quyét ban gidy sé& duge chuyén phat vé dia chi ding
kv ctia cong dén, t6 chirc thong qua dich vu buu chinh céng ich./. s




